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HỒ SƠ MỜI NỘP ĐỀ XUẤT
DỊCH VỤ TƯ VẤN
Bên mời quan tâm:

Tổ chức Quốc tế về Bảo tồn Thiên nhiên, 

Văn phòng đại diện tại Việt Nam 

(WWF–Việt Nam)
Tên dự án:


“Huế - Đô thị giảm nhựa ở miền Trung Việt Nam”   
Tên gói thầu: 
Tư vấn hỗ trợ triển khai các mô hình trường học giảm thiểu rác thải nhựa tại 9 trường học trên địa bàn các phường/xã Phú Mậu, Phú Thanh, Phú Thượng, Phú Dương, thành phố Huế 
Số gói thầu:


Ref FY23-0971
Hạn nộp hồ sơ:
 
15h00 ngày 10 tháng 02 năm 2023 (giờ Hà Nội)
	Đại diện bên mời đề xuất

	Nguyễn Thị Diệu Thúy
 Giám đốc chương trình Giảm nhựa 


Ngày phát hành: 18 tháng 01 năm 2023
THƯ MỜI NỘP ĐỀ XUẤT
Tiêu đề Hợp đồng: Tư vấn hỗ trợ triển khai các mô hình trường học giảm thiểu rác thải nhựa tại 9 trường học trên địa bàn các phường/xã Phú Mậu, Phú Thanh, Phú Thượng, Phú Dương, thành phố Huế 
Tổ chức Quốc tế về Bảo tồn Thiên nhiên (WWF) là một trong những tổ chức phi chính phủ Quốc tế đầu tiên hoạt động tại Việt Nam. Vào năm 1985, tổ chức WWF bắt đầu xây dựng chiến lược bảo tồn quốc gia và kể từ đó đã hợp tác chặt chẽ với Chính phủ Việt Nam trong nhiều vấn đề môi trường và triển khai các hoạt động thực địa trên khắp đất nước.

Tổ chức WWF tại Việt Nam trân trọng kính mời nhà thầu là các công ty tư vấn, các viện nghiên cứu, trường đại học, tổ chức phi chính phủ (sau đây gọi là tư vấn) có đủ điều kiện tham gia cung cấp dịch vụ tư vấn theo Hồ sơ mời nộp đề xuất này.
Hoạt động đấu thầu này sẽ được thực hiện thông qua các thủ tục Đấu thầu cạnh tranh trong nước theo hình thức lựa chọn tư vấn dựa trên Chất lượng và Chi phí (QCBS) đã nêu trong Hồ sơ mời nộp đề xuất này và được mở cho tất cả các nhà thầu đáp ứng đủ điều kiện  
Hồ sơ đề xuất phải được nộp trước 15h00 ngày 10 tháng 02 năm 2023 (giờ Hà Nội). Hồ sơ đề xuất nộp muộn sẽ bị từ chối. 

Xin vui lòng gửi các thư từ liên quan đến gói thầu này tới:
Văn phòng đại diện Tổ chức Quốc tế về Bảo tồn Thiên nhiên tại Việt Nam 

Ban mua sắm (số gói thầu Ref FY23-0971)
Email: procurement@wwf.org.vn 
A- PHẠM VI CÔNG VIỆC (ĐIỀU KHOẢN THAM CHIẾU)
Tư vấn hỗ trợ triển khai các mô hình trường học giảm thiểu rác thải nhựa tại 9 trường học trên địa bàn các phường/xã Phú Mậu, Phú Thanh, Phú Thượng, Phú Dương, thành phố Huế 
	Tên gói tư vấn:
	Tư vấn hỗ trợ triển khai các mô hình trường học giảm thiểu rác thải nhựa tại 9 trường học trên địa bàn các phường/xã Phú Mậu, Phú Thanh, Phú Thượng, Phú Dương, thành phố Huế (gói 1)

	Thời gian:
	Từ ngày 01 tháng 3 năm 2023 đến ngày 15 tháng 6 năm 2024

	Địa điểm:
	Thành phố Huế, Tỉnh Thừa Thiên Huế


1. Background/ Bối cảnh:
Dự án “Huế - Đô thị giảm nhựa ở miền Trung Việt Nam” (sau đây gọi tắt là dự án TVA) do WWF-Na Uy tài trợ thông qua WWF-Việt Nam và UBND thành phố Huế là cơ quan chủ quản được triển khai thực hiện từ năm 2021 tới 2024 với mục tiêu hỗ trợ thành phố Huế trong việc bảo vệ các dòng sông và hệ sinh thái của vùng đất ngập nước và ven biển bị ô nhiễm do rác thải nhựa. Trong khuôn khổ của dự án, ngày 11 tháng 11 năm 2021, UBND thành phố Huế đã ký cam kết tham gia Chương trình Đô thị Giảm nhựa của WWF và sẽ huy động sự tham gia của toàn thể người dân, các tổ chức và doanh nghiệp trên địa bàn hành động để đến năm 2024, giảm thiểu 30% lượng rác thải nhựa (RTN) thất thoát ra môi trường và tới năm 2030 sẽ không còn rác thải nhựa trong thiên nhiên. 

Để làm được việc này, với sự hỗ trợ của WWF-Việt Nam, thành phố Huế đã xây dựng Kế hoạch quản lý rác thải nhựa trên địa bàn thành phố Huế, trong đó tuyên truyền, nâng cao nhận thức, thay đổi hành vi, ứng xử với các sản phẩm nhựa sử dụng một lần và RTN là một nhiệm vụ trọng tâm và tăng cường lồng ghép chủ đề về ô nhiễm RTN vào nội dung giáo dục ở các cấp học thông qua các bộ tài liệu và tập huấn cho giáo viên là một nhiệm vụ cụ thể.

Dự án TVA cũng xác định đối tượng học sinh cấp 1 và cấp 2 là các đối tượng ưu tiên triển khai các hoạt động giáo dục môi trường để hình thành thói quen và hành vi giảm nhựa từ khi các em còn nhỏ và từ đó lan tỏa ra cộng đồng và gia đình. Vì vậy, trong khuôn khổ dự án TVA, WWF–Việt Nam sẽ phối hợp với Phòng Giáo dục và Đào tạo thành phố Huế và các trường tiểu học, THCS trên địa bàn 17 phường/xã tham gia dự án bao gồm thành phố triển khai các mô hình trường học giảm thiểu rác thải nhựa và các hoạt động giáo dục để nâng cao nhận thức của học sinh và cán bộ giáo viên các trường học về tác động của rác thải nhựa.

Do số lượng trường học lớn, WWF-Việt Nam đang tìm kiếm 01 đơn vị tư vấn hỗ trợ triển khai các mô hình trường học giảm thiểu rác thải nhựa trên địa bàn các phường/xã sau: Phú Mậu, Phú Thanh, Phú Thượng, Phú Dương.
2. Mục tiêu 


- Nâng cao nhận thức của các em học sinh, cán bộ giáo viên, phụ huynh học sinh về tác động của rác thải nhựa và thúc đẩy lối sống Xanh


-
Cải thiện công tác thu gom và quản lý rác thải trong trường học


- Góp phần giảm lượng rác thải nhựa phát sinh trong các trường học 

3. Địa bàn

Triển khai tại 09 trường học trên địa bàn phường Phú Mậu, Phú Thanh, Phú Thượng, Phú Dương bao gồm: 

	STT
	Tên trường
	Phường/xã

	1
	THCS Phú Dương
	 Phú Dương 

	2
	TH Phú Dương
	

	3
	TH Dương Nổ
	

	4
	THCS Phú Thượng
	 Phú Thượng 

	5
	TH số 1 Phú Thượng
	

	6
	THCS Phú Mậu
	 Phú Mậu 

	7
	TH Phú Mậu
	

	8
	THCS Phú Thanh
	 Phú Thanh 

	9
	TH Phú Thanh
	


4. Phạm vi công việc

Các hoạt động tại trường học được triển khai trong hai năm học gồm học kỳ 2 năm học 2022-2023 và toàn bộ năm học 2023-2024. 

· Hoạt động 1: tổ chức các buổi làm việc với lãnh đạo và giáo viên nhà trường để xây dựng kế hoạch các hoạt động phối hợp và tổng hợp gửi WWF-Việt Nam phê duyệt. Các nhóm hoạt động phối hợp bao gồm nhưng không giới hạn trong các hoạt động sau: i) Kiểm toán rác thải trường học; ii) Lồng ghép giảng dạy về rác thải nhựa trong các tiết học; iii) Các hoạt động ngoại khóa để nâng cao nhận thức của học sinh, phụ huynh học sinh, cán bộ giáo viên nhà trường về tác động của rác thải nhựa; iv) Tăng cường tỷ lệ tái chế rác thải thông qua các sáng kiến như triển khai phân loại rác tại nguồn; xử lý rác hữu cơ tại chỗ; thu gom vỏ hộp sữa; v.v và v) Cải thiện công tác quản lý rác thải trong trường học như hỗ trợ cơ sở vật chất, thùng rác và các trang thiết bị thu gom và phân loại rác trong trường học;
· Hoạt động 2: dựa trên phê duyệt của WWF cho kế hoạch hoạt động của trường, điều phối, hỗ trợ kỹ thuật và giám sát quá trình triển khai các hoạt động đã được phê duyệt và báo cáo cho WWF  định kỳ về tiến độ triển khai, các kết quả hoạt động, và kết thúc năm học, viết báo cáo tổng kết các mô hình (ghi rõ số lượng người tham gia hưởng lợi từ hoạt động, số kg rác và rác nhựa được thu gom, số kg rác và rác nhựa được tái chế), bài học kinh nghiệm rút ra và các đề xuất khuyến nghị cho năm học tiếp theo;
· Hoạt động 3: tổ chức tập huấn về kiểm toán rác thải cho các trường học, hướng dẫn và giám sát quá trình tiến hành kiểm toán (5 ngày/đợt x 1 đợt/học kỳ x 3 học kỳ), tổng hợp số liệu và gửi WWF số liệu gốc và số liệu kiểm toán rác tổng hợp; dựa trên số liệu kiểm toán, phối hợp với Nhà trường xây dựng kế hoạch giảm thiểu rác thải nhựa trong trường học;
· Hoạt động 4: cung cấp thông tin kỹ thuật, hỗ trợ giáo viên giảng dạy lồng ghép chủ đề giảm thiểu rác thải nhựa và phân loại rác tại nguồn trong tiết học chính khóa (tối thiểu 1 tiết học/khối/trường), tổ chức các chuyến giám sát, đánh giá, dự giờ tại các trường học. Khuyến khích sử dụng tài liệu tham khảo cho giáo viên về giảng dạy tích hợp chủ đề này do WWF-Việt Nam xây dựng và hỗ trợ giáo viên lồng ghép vào các môn học khác nhau trong các năm học khác nhau để xây dựng kho tư liệu giảng dạy phong phú;
· Hoạt động 5: tổ chức các hoạt động ngoại khóa và truyền thông tại trường học (tối thiểu 01 hoạt động/năm học/trường) để tuyên truyền cho giáo viên, học sinh, phụ huynh về tác động của rác thải nhựa và hướng dẫn phân loại rác tại nguồn, thúc đẩy các hoạt động truyền thông cho các mô hình và thực hành tốt, xây dựng đường link (google driver) tổng hợp các hình ảnh hoạt động, bài giảng lồng ghép, câu hỏi cuộc thi, photovoice, v.v và cung cấp nội dung kèm hình ảnh, video clip minh họa cho ít nhất 1 tin bài/trường về các hoạt động tại trường học để đăng tải trên facebook dự án TVA. Các hoạt động ngoại khóa có thể dưới nhiều hình thức đa dạng như: i) cuộc thi tiểu phẩm, vẽ tranh, thuyết trình, làm phim, sáng tạo thanh thiếu niên về hướng dẫn phân loại rác tại nguồn và giảm thiểu tác động của rác thải nhựa; ii) sinh hoạt dưới cờ toàn trường; iii) phát thanh măng non hàng tháng; iv) Ngày hội sống xanh kết hợp với Hội Phụ huynh nhà trường, Hội Liên hiệp Phụ nữ, Hội Cựu Chiến Binh, Đoàn thanh niên phường/xã, tiểu thương tại chợ; iv) Thành lập và duy trì hoạt động các câu lạc bộ học sinh yêu môi trường, v.v và các hình thức khác do Nhà trường và đơn vị tư vấn đề xuất và được WWF phê duyệt;
· Hoạt động 6: tư vấn kỹ thuật và hỗ trợ các trường học triển khai các hoạt động phân loại rác tại nguồn trong trường học, gia tăng tỷ lệ tái chế rác thải thông qua các mô hình làm phân bón compost từ rác hữu cơ, thu gom giấy vụn, vỏ hộp sữa, v.v và cải thiện công tác quản lý chất thải rắn và vệ sinh môi trường trong trường học;
· Hoạt động 7: nộp báo cáo tài chính hàng quý kèm hóa đơn chứng từ theo các quy định của WWF-Việt Nam và nhà tài trợ;
· Hoạt động 8: phối hợp với WWF tổ chức các sự kiện truyền thông, hội thảo, tập huấn cho lãnh đạo, giáo viên, học sinh của các trường học và các chuyến giám sát, đánh giá của dự án và nhà tài trợ (chi phí tổ chức do WWF chi trả)
5. Nội dung công việc, thời gian triển khai và sản phẩm bàn giao

	Nội dung công việc
	Sản phẩm bàn giao
	Học kỳ II năm học 2022 - 2023
	Năm học 2023-2024

	
	
	Thời gian triển khai
	Hạn nộp
	Thời gian triển khai
	Hạn nộp

	Hoạt động 1: tổ chức các buổi làm việc với lãnh đạo và giáo viên nhà trường để xây dựng kế hoạch các hoạt động phối hợp và tổng hợp gửi WWF-Việt Nam phê duyệt.
	Kế hoạch các hoạt động triển khai tại từng trường học trong năm học tương ứng và dự trù kinh phí chi tiết
	1/3 -13/3/2023
	13/3/2023
	1/8 -31/8/2023
	31/8/2023

	Hoạt động 2: điều phối, hỗ trợ kỹ thuật và giám sát quá trình triển khai các hoạt động đã được phê duyệt tại các trường học và viết báo cáo kết quả hoạt động
	Báo cáo tiến độ kết quả triển khai các hoạt động, các vấn đề phát sinh và các đề xuất điều chỉnh

Báo cáo tổng kết hoạt động triển khai trong năm học tương ứng 
	1/4-30/6/2023
	5/5/2023

30/6/2023
	5/9/2023-31/5/2024
	30/9/2023

31/12/2023

31/3/2024

15/6/2024

	Hoạt động 3: tổ chức tập huấn về kiểm toán rác thải cho các trường học, hướng dẫn và giám sát quá trình tiến hành kiểm toán, tổng hợp số liệu và gửi WWF số liệu gốc và số liệu kiểm toán rác tổng hợp; dựa trên số liệu kiểm toán, phối hợp với Nhà trường xây dựng kế hoạch giảm thiểu rác thải nhựa trong trường học 
	Kế hoạch tổ chức tập huấn kiểm toán rác thải;

File excel số liệu kiểm toán rác thải (số liệu gốc & số liệu đã xử lý)

Kế hoạch giảm thiểu rác thải nhựa trong trường học


	20/3-31/3/2023
	2 tuần trước ngày tổ chức;

31/3/2023


	5/9/2023-31/5/2024
	31/12/2023

15/6/2024

	Hoạt động 4: cung cấp thông tin kỹ thuật, hỗ trợ giáo viên giảng dạy lồng ghép chủ đề giảm thiểu rác thải nhựa và phân loại rác tại nguồn trong tiết học chính khóa, tổ chức các chuyến giám sát, đánh giá, dự giờ tại các trường học
	Giáo án dạy học các tiết học lồng ghép của giáo viên;

Báo cáo nhận xét dự giờ của tư vấn;


	1/4-31/5/2023
	31/5/2023


	5/9/2023-31/12/2023
	31/12/2023



	Hoạt động 5: tổ chức các hoạt động ngoại khóa tại trường học, thúc đẩy các hoạt động truyền thông cho các mô hình và thực hành tốt, xây dựng link tổng hợp các hình ảnh hoạt động, bài giảng lồng ghép, câu hỏi cuộc thi, photovoice, v.v và cung cấp nội dung kèm hình ảnh, video clip minh họa cho ít nhất 1 tin bài/trường để đăng tải trên facebook dự án TVA;

	Nội dung kèm hình ảnh, video clip minh họa cho ít nhất 1 tin bài/trường để đăng trên facebook dự án TVA

Link tổng hợp các hình ảnh hoạt động, bài giảng lồng ghép, câu hỏi cuộc thi, photovoice, video clip, v.v cho toàn bộ năm học
	1/4-30/6/2023
	03 ngày sau khi sự kiện diễn ra

30/6/2023
	5/9/2023-31/5/2024
	03 ngày sau khi sự kiện diễn ra

15/6/2024

	Hoạt động 6: tư vấn kỹ thuật và hỗ trợ các trường học triển khai các hoạt động phân loại rác tại nguồn trong trường học, gia tăng tỷ lệ tái chế rác thải và cải thiện công tác quản lý chất thải rắn và vệ sinh môi trường trong trường học. 

	Số liệu ghi chép về kết quả triển khai phân loại tại nguồn và lượng rác được tái chế trong trường học (ghi rõ lượng rác hữu cơ, rác nguy hại, rác tái chế và các loại khác được phân loại tại nguồn)


	1/4-30/6/2023
	30/6/2023
	5/9/2023-31/5/2024
	31/5/2024

	Hoạt động 7: nộp báo cáo tài chính hàng quý kèm hóa đơn chứng từ theo quy định của WWF và nhà tài trợ. 

Hoạt động 8: phối hợp với WWF tổ chức các sự kiện truyền thông, hội thảo, tập huấn cho lãnh đạo, giáo viên, học sinh của các trường học và các chuyến giám sát, đánh giá của dự án và nhà tài trợ (chi phí tổ chức do WWF chi trả)
	Báo cáo tài chính và các hóa đơn chứng từ hàng quý theo quy định của WWF và nhà tài trợ
	1/3-30/6/2023
	31/3/2023

30/6/2023
	5/9/2023-31/5/2024
	30/9/2023

31/12/2023

31/3/2024

15/6/2024


Lưu ý:

- Đơn vị tư vấn trúng thầu không được phép đại diện cho WWF-Việt Nam dưới bất kỳ hình thức nào trừ khi được WWF-Việt Nam ủy quyền bằng văn bản.
- Các sản phẩm bàn giao trong khuôn khổ hợp đồng này cần ghi nhận phần đóng góp và hỗ trợ tài chính của WWF-Việt Nam. Việc sử dụng logo của dự án và WWF phải được đại diện WWF-Việt Nam chấp thuận bằng văn bản trước khi công bố công khai.
- Liên quan đến tất cả các sản phẩm liên quan đến quyền tác giả và phát minh do đơn vị tư vấn thực hiện trong khuôn khổ của hợp đồng này, bao gồm, nhưng không giới hạn cho các phim, ảnh, sơ đồ, bản đồ, sách, bài báo, các bài viết, ấn phẩm, băng ghi âm hoặc băng ghi hình và tất cả các tài liệu tác phẩm khác liên quan đến quyền tác giả và phát minh, dù được sản xuất trong hoặc sau thời hạn của hợp đồng này, bằng việc ký kết hợp đồng, đơn vị tư vấn trúng thầu đồng ý chuyển nhượng toàn bộ và không rút lại mọi quyền, tất cả tiêu đề và lợi ích của các sản phẩm trên cho WWF-Việt Nam toàn quyền sử dụng trong nước và trên thế giới, bao gồm bản quyền và bằng sáng chế (trong mọi điều kiện và mở rộng trong mọi phạm vi quyền hạn). Đơn vị tư vấn trúng thầu đồng ý thực hiện những công việc cần thiết để hỗ trợ WWF-Việt Nam trong việc xác nhận và bảo vệ các quyền hợp pháp đó và chỉ được sử dụng các sản phẩm trên vào mục đích phi lợi nhuận trừ khi có sự đồng ý bằng văn bản của WWF-Việt Nam.

6. Yêu cầu về năng lực và nhân sự 
- Hồ sơ mời nộp đề xuất này dành cho nhà thầu là các tổ chức có tư cách pháp nhân, ưu tiên nhà thầu có nhân sự công tác/làm việc tại thành phố Huế;

- Cán bộ phụ trách chính (nhóm trưởng) có trình độ Sau Đại học, có ít nhất 05 năm kinh nghiệm trong các lĩnh vực giáo dục/phát triển cộng đồng/quản lý môi trường/bảo vệ tài nguyên thiên nhiên, v.v

- Có hiểu biết về quản lý chất thải rắn sinh hoạt, phân loại rác tại nguồn, tác động của rác thải nhựa, có kinh nghiệm triển khai kiểm toán rác thải, xử lý rác hữu cơ, v.v;

- Có kinh nghiệm và kỹ năng triển khai tập huấn cho giáo viên, học sinh, có đủ nhân sự để triển khai nhiệm vụ trong thời gian theo quy định;

- Có kinh nghiệm thực hiện các hợp đồng tư vấn có giá trị phí tư vấn tương tự, sử dụng thành thạo tiếng Anh và có kinh nghiệm làm việc với các Tổ chức Phi Chính phủ quốc tế là một lợi thế.
B – HƯỚNg DẪN CHO NHÀ THẦU
I. TƯ CÁCH HỢP LỆ
I.1 Yêu cầu chung: 

Nhà thầu là tổ chức có tư cách hợp lệ khi đáp ứng các điều kiện sau đây:

1. Có giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, quyết định thành lập hoặc tài liệu có giá trị tương đương do cơ quan có thẩm quyền cấp; có ngành nghề sản xuất, kinh doanh, lĩnh vực đăng ký hoạt động phù hợp với đặc điểm hàng hóa của gói thầu;

2. Không đang trong quá trình giải thể; không bị kết luận đang lâm vào tình trạng phá sản hoặc nợ không có khả năng chi trả theo quy định của pháp luật; không bị cấm tham gia hoạt động đấu thầu tại Việt Nam;

3. Không có xung đột lợi ích trong đấu thầu. Nhà thầu sẽ bị loại nếu bị xác định có xung đột lợi ích.  Một Nhà thầu có thể bị coi là có xung đột lợi ích với một hoặc nhiều bên trong quá trình đấu thầu này nếu (bao gồm nhưng không chỉ giới hạn ở những trường hợp sau): 
(a) Nhà thầu và các bên có cùng cổ đông kiểm soát; hoặc

(b) Nhà thầu và các bên đang hoặc đã nhận trợ cấp trực tiếp hoặc gián tiếp từ bất kỳ bên nào; hoặc

(c) Nhà thầu và các bên có chung đại diện theo pháp luật với mục đích tham gia gói thầu này; hoặc

(d) Nhà thầu và các bên có quan hệ với nhau một cách trực tiếp hoặc thông qua các bên thứ ba giúp cho họ có thể tiếp cận các thông tin quan trọng về hoặc gây ảnh hưởng không phù hợp đến hồ sơ dự thầu của một Nhà thầu khác hoặc gây ảnh hưởng đến quyết định của Bên mời đề xuất liên quan đến quá trình đấu thầu này; hoặc

(e) Một Nhà thầu tham gia trong nhiều hơn một hồ sơ dự thầu trong quá trình đấu thầu này, với tư cách là nhà thầu độc lập, hoặc là thành viên trong một liên danh. Nếu tham gia nhiều hơn một hồ sơ dự thầu thì tất cả các hồ sơ dự thầu mà có Nhà thầu đó tham gia đều sẽ bị loại. Tuy nhiên, quy định này không hạn chế các hồ sơ dự thầu có cùng một nhà thầu phụ hoặc một công ty là nhà thầu phụ cho hơn một hồ sơ dự thầu; hoặc
(f) Nhà thầu hoặc bất kỳ công ty con hay chi nhánh nào của Nhà thầu đã từng tham gia làm tư vấn trong quá trình chuẩn bị thiết kế hoặc thông số kỹ thuật cho hàng hóa đang được đấu thầu; hoặc

(g) Nhà thầu hoặc bất kỳ công ty con hay chi nhánh nào của Nhà thầu đã được Bên mời đề xuất lựa chọn để giám sát việc thực hiện Hợp đồng ; hoặc
(h) Nhà thầu sẽ cung cấp các hàng hóa, công trình hoặc dịch vụ phi tư vấn phát sinh từ hoặc trực tiếp liên quan đến các dịch vụ tư vấn chuẩn bị hoặc thực hiện dự án mà các dịch vụ tư vấn đó đang hoặc đã được thực hiện bởi bất kỳ công ty con, công ty chi nhánh, hoặc công ty mà trực tiếp hoặc gián tiếp quản lý Nhà thầu,chịu sự quản lý của Nhà thầu, hoặc cùng với Nhà thầu chịu sự quản lý chung của một bên thứ ba; hoặc 
(i) Nhà thầu có quan hệ kinh doanh hoặc gia đình mật thiết với cán bộ chuyên môn của Bên mời đề xuất  mà cán bộ đó: (i) trực tiếp hay gián tiếp tham gia chuẩn bị hồ sơ mời thầu hay thông số kỹ thuật của hợp đồng; và/hoặc quá trình đánh giá hồ sơ dự thầu cho gói thầu đó; hoặc (ii) sẽ tham gia thực hiện hoặc giám sát hợp đồng, trừ khi xung đột lợi ích phát sinh từ mối quan hệ nói trên đã được giải quyết trong quá trình đấu thầu và thực hiện hợp đồng theo phương thức được Bên mời đề xuất chấp nhận.
4. Đáp ứng các yêu cầu về tư cách hợp lệ của Nhà tài trợ: 

4.1 Nhà thầu phải cung cấp đầy đủ thông tin hợp pháp của tổ chức bao gồm chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp, quyết định thành lập hoặc tài liệu có giá trị tương đương

4.2 Nhà thầu bị loại trong quá trình đấu thầu nếu:


a) bị phá sản, giải thể, hoặc ngừng hoạt đông, có các hoạt động bị tòa án quản lý, đã bắt đầu tiếp nhận, tổ chức lại, có cam kết riêng với bên cho vay hoặc rơi vào các tình hướng tương tự. Tuy nhiên, nhà thầu trong tình trạng này có thể tiếp tục dự thầu nếu như chủ đầu có thể ký kết hợp đồng với những điều khoản có lợi cho bên nhận tài trợ từ nhà thầu hoặc bên cho vay của nhà thầu.


b) nhà thầu hoặc người đại diện pháp luật, người điều hành trực tiếp bị kết án liên quan đến chuẩn mực và đạo đức chuyên môn được thực hiện, bởi quyết định cuối cùng của tòa án


c) Nhà thầu có hành vi sai trái về mặt chuyên môn; được xác nhận dưới bất kỳ hình thức nào mà bên nhận tài trợ chấp nhận


d) nhà thầu không hoàn thành các nghĩa vụ tài chính hiện hành liên quan đến thuế hoặc đóng góp xã hội tại quốc gia thành lập hoặc tại quốc gia bên nhận tài trợ thành lập hoặc tại quốc gia nơi hợp đồng được ký kết có hiệu lực


e) Nhà thầu hoặc người đại diện pháp luât, người điều hành trực tiếp bị kết án về gian lận, tham nhũng, hoặc liên quan đến các tổ chức tội phạm hoặc rửa tiền, bởi quyết định cuối cùng của tòa án


f) Nhà thầu có sử dụng lao động trẻ em, lao động ép buộc, phân biệt đối xử hoặc không tuân thủ quyền tự do, quyền tổ chức và thương lượng tập thể của tổ chức Lao động quốc tế

4.3 Nhà thầu phải cam kết bằng văn bản không rơi vào bất kỳ trường hợp nào được nêu trên. Kể cả khi nhà thầu đã cam kết bằng văn bản, bên nhận tài trợ phải quyền điều tra nếu như có bằng chứng để nghi ngờ tính xác thực của bản cam kết nhà thầu đã ký

4.4 Hợp đồng sẽ không được ký với nhà thầu nếu trong quá trình dự thầu có xảy ra:


a) Có tranh chấp lợi ích


b) Cam kết sai sự thật đối vói thông tin được yêu cầu cung cấp mà các thông tin được yêu cầu này là điều kiện để tham gia vào quá trình đấu thầu

I.2 Yêu cầu cụ thể:
Các nhà thầu phải: (i) có đầy đủ các biện pháp kiểm soát tài chính; cơ chế pháp lý phù hợp; (ii) đã hoàn thành các nghĩa vụ tài chính liên quan đến việc thanh toán các loại thuế hiện hành; (iii) không bị loại trừ khi thực hiện mua sắm; và (iv) không có xung đột lợi ích.
Hồ sơ mời này dành cho các tổ chức có tư cách pháp nhân, có nhân sự sinh sống và làm việc tại thành phố Huế. Đơn vị tư vấn phải có kinh nghiệm liên quan trong việc thực hiện ít nhất 01 hợp đồng tư vấn trong việc hỗ trợ triển khai các hoạt động liên quan đến môi trường, biến đổi khí hậu, rác thải hoặc chiến dịch tuyên truyền, nâng cao nhận thức với các tổ chức giáo dục, nghề nghiệp hoặc các nhiệm vụ tương tự được thể hiện trong danh sách kinh nghiệm của Tư vấn kèm báo cáo được cung cấp dưới dạng đề xuất. Kinh nghiệm có thể được tính bằng tổng kinh nghiệm của các thành viên trong nhóm tư vấn.
Các tư vấn phải cam kết bằng văn bản đáp ứng các yêu cầu về tư cách hợp lệ và năng lực và cung cấp bằng chứng về sự thỏa đáng đó cho Bên mời đề xuất khi có yêu cầu hợp lý.

	STT 
	 Đề xuất kỹ thuật 
	Điểm tối đa 

	
	
	

	1
	Phương pháp tiếp cận tổng thể và kế hoạch công việc: Tiêu chí này đánh giá chất lượng của phương pháp tiếp cận và kế hoạch được đề ra trong Hồ sơ đề xuất, đặc biệt liên quan đến sự hiểu biết của nhà thầu đối với TOR  
	30

	1.1
	Tính khả thi, mức độ phù hợp của hoạt động đề xuất để thực hiện tại các trường học địa phương
	10

	1.2
	Mức độ đóng góp của các hoạt động đề xuất vào mục tiêu của dự án và tác động tới thay đổi hành vi hướng tới giảm thiểu rác thải nhựa
	10

	1.3
	Mức độ đóng góp của các hoạt động đề xuất vào các mục tiêu giáo dục của chương trình giáo dục phổ thông mới (2018)
	10

	2
	Kinh nghiệm làm việc có liên quan: Tiêu chí này đánh giá kinh nghiệm làm việc của nhà thầu liên quan đến các yêu cầu cụ thể được liệt kê ở trên, được chứng minh thông qua danh sách các tài liệu tham khảo dự án, các ấn phẩm tham khảo và tài liệu được nộp cùng với Hồ sơ đề xuất 
	60

	2.1
	Kinh nghiệm của đơn vị tư vấn 

· Có tối thiểu 01 hợp đồng tư vấn nội dung tương tự: 5 điểm

· Có 02 hợp đồng tư vấn tương tự: 10 điểm

· Có từ 03 hợp đồng tư vấn tương tự trở lên: 15 điểm 
	15

	2.2
	Có kinh nghiệm triển khai các hợp đồng có mức phí tư vấn tương tự như giá chào thầu (giá trị hợp đồng riêng lẻ hoặc giá trị tích lũy của các hợp đồng trong vòng 01 năm gần nhất)
	5

	 2.3
	Trình độ và kinh nghiệm của Trưởng nhóm
	20

	2.3.1
	Trình độ và kinh nghiệm điều phối, quản lý, viết báo cáo, giám sát, đánh giá dự án nói chung và các dự án viện trợ nước ngoài nói riêng
	10

	2.3.2
	Kinh nghiệm xây dựng kế hoạch có sự tham gia của tất cả các bên liên quan bao gồm các cơ quan quản lý Nhà nước, cộng đồng, trường học, phụ nữ, thanh niên v.v
	5

	2.3.3
	Có bằng cấp và kinh nghiệm làm việc trong các lĩnh vực giáo dục/phát triển cộng đồng/quản lý môi trường/bảo vệ tài nguyên thiên nhiên, v.v  
	5

	2.4
	Trình độ và kinh nghiệm của các chuyên gia chính là thành viên nhóm tư vấn
	20

	2.4.1
	Kinh nghiệm triển khai các hoạt động của các dự án phát triển
	5

	2.4.2
	Kinh nghiệm tổ chức các sự kiện, chiến dịch tuyên truyền nhằm nâng cao nhận thức cho các đối tượng là học sinh, sinh viên trong các tổ chức giáo dục nghề nghiệp 
	5

	2.4.3
	Có bằng cấp và kinh nghiệm làm việc trong các lĩnh vực giáo dục/phát triển cộng đồng/quản lý môi trường/bảo vệ tài nguyên thiên nhiên, v.v  
	5

	2.4.4
	Các kỹ năng mềm bao gồm kỹ năng sư phạm, kỹ năng quản lý thời gian, thuyết trình, giao tiếp, tiếng Anh, làm việc dưới áp lực, v.v
	5

	3
	Năng lực tài chính
	10

	3.1
	Tình hình tài chính lành mạnh, có đầy đủ các biện pháp kiểm soát tài chính, không có mâu thuẫn lợi ích và tuân thủ các quy định về chính sách Thuế hiện hành  
	10

	 TOTAL 
	100


Xung đột lợi ích: Tư vấn sẽ không có xung đột về lợi ích. Bất kỳ tư vấn nào bị phát hiện có xung đột lợi ích sẽ bị loại. Tư vấn có thể bị coi là có xung đột lợi ích vì mục đích của quá trình đấu thầu này, nếu tư vấn:

(a) Có cùng người đại diện theo pháp luật với tư vấn khác; hoặc

(b) Tham gia nhiều hơn một Hồ sơ đề xuất  trong quy trình đấu thầu, với tư cách cá nhân và tư cách thành viên liên danh. Việc tư vấn tham gia nhiều hơn một Hồ sơ đề xuất  sẽ dẫn đến việc tất cả các Hồ sơ đề xuất  mà tư vấn đó tham gia đều bị loại. Tuy nhiên, điều này không hạn chế việc bao gồm cùng một nhà thầu phụ/đại lý dịch vụ sau bán hàng tại địa phương trong nhiều Hồ sơ đề xuất ; hoặc

(c) Có mối quan hệ kinh doanh hoặc mối quan hệ gia đình chặt chẽ với đội ngũ nhân viên chuyên môn của Bên mua, những người: (i) tham gia trực tiếp hoặc gián tiếp vào việc chuẩn bị Hồ sơ mời nộp đề xuất hoặc quy cách của hợp đồng và / hoặc quá trình đánh giá thầu của hợp đồng; hoặc (ii) sẽ tham gia vào việc thực hiện hoặc giám sát hợp đồng.

(d) Tham gia vào các trường hợp như mô tả các chính sách về Xung đột Lợi ích của WWF trong Phần IX bên dưới.

II. TIÊU CHÍ LỰA CHỌN VÀ CHẤM ĐIỂM
Hợp đồng sẽ được trao dựa trên việc tuyển chọn thông qua đấu thầu áp dụng Phương pháp lựa chọn Chất lượng và Chi phí (QCBS).
II.1 Đánh giá đề xuất kỹ thuật
Điểm đánh giá đề xuất kỹ thuật sẽ được đánh giá dựa trên các tiêu chí sau: Tổng điểm kỹ thuật tối đa là 100 điểm. Đề xuất kỹ thuật đạt dưới 70% điểm tối đa cho kỹ thuật hoặc dưới 60% cho một trong các yêu cầu kỹ thuật sẽ bị loại và không được tính điểm cuối cùng. Các tư vấn không đạt mức điểm kỹ thuật tối thiểu sẽ bị loại và không được xếp hạng.

Để hỗ trợ việc kiểm tra, đánh giá và so sánh các Hồ sơ đề xuất và tư cách của các tư vấn, Bên mời thầu có thể được phép yêu cầu bất kỳ tư vấn nào làm rõ và tích hợp các tài liệu của Hồ sơ đề xuất cho dù kết quả này có thể không đầy đủ hoặc thiếu thông tin. Bất kỳ sự làm rõ nào do tư vấn đệ trình không đáp ứng yêu cầu của Bên mời đề xuất sẽ không được xem xét. Yêu cầu của Bên mời đề xuất để làm rõ và phản hồi sẽ được lập bằng văn bản. Không được tìm kiếm, đưa ra hoặc cho phép thay đổi giá hoặc nội dung cơ bản của Hồ sơ đề xuất, ngoại trừ việc xác nhận việc sửa chữa các lỗi số học do Bên mời đề xuất phát hiện trong quá trình đánh giá Hồ sơ đề xuất.
Tiêu chí chính, tiêu chí phụ và hệ thống điểm để đánh giá kỹ thuật theo bảng dưới đây:

Đề xuất sẽ bị loại ở giai đoạn này nếu không đáp ứng các yêu cầu trọng yếu như được quy định tại bản Điều khoản tham chiếu hoặc nếu không đạt được điểm kỹ thuật tối thiểu là 70 điểm.

Tư vấn nhận được số điểm kết hợp kỹ thuật và tài chính cao nhất sẽ được mời đàm phán hợp đồng.
II.2 Đánh giá đề xuất tài chính
Nhà thầu sẽ đưa ra Đề xuất tài chính trong đó bao gồm tất cả các chi phí liên quan và do đó sẽ không có sự điều chỉnh giá nào cho mục đích đánh giá. Tổng giá, bao gồm tất cả các loại thuế sẽ được coi là giá đề xuất. Đề xuất tài chính cần bao gồm tất cả các chi phí dịch vụ, thuế trực tiếp và gián tiếp.

Giá được đánh giá thấp nhất được cho điểm tài chính tối đa là 100.

Công thức xác định điểm tài chính (F) của tất cả các Đề xuất tài chính được tính như sau:

F = 100 * Co/C, trong đó “F” là điểm tài chính, “Co” là giá thấp nhất và “C” là giá của đề xuất đang được xem xét.

Lựa chọn dựa trên chất lượng và chi phí
Trọng số cho các Đề xuất Kỹ thuật (T) và Đề xuất Tài chính (F) như sau:

WT = 80 %, và

WF = 20 %

Trọng số Điểm kỹ thuật được tính như sau:

PT = WT * T, trong đó

PT = trọng số điểm kỹ thuật (điểm) của Đề xuất kỹ thuật,

WT = 80% (trọng số của Đề xuất kỹ thuật, tính bằng phần trăm),

T = điểm kỹ thuật (điểm) theo đánh giá kỹ thuật.

Trọng số Điểm tài chính được tính như sau:

PF = WF * F, trong đó

PF = trọng số điểm tài chính (điểm) của Đề xuất tài chính,

WF = 20% (trọng số của đề xuất tài chính, tính bằng phần trăm),

F = điểm tài chính (điểm) theo đánh giá tài chính.

Tổng điểm được tính như sau:

P = PT+PF
III. NGÂN SÁCH

Ngân sách dự kiến của gói thầu là 1.140.000.000 đồng Việt Nam đã bao gồm tất cả các loại thuế và phí. Trong đó:

-Chi phí tổ chức tập huấn kiểm toán rác thải cho các trường học: không vượt quá 15 triệu đồng/tập huấn.
- Ngân sách dự kiến cho các hoạt động ngoài phí tư vấn tại các trường không vượt quá 630 triệu đồng.
Theo hướng dẫn về đánh giá tài chính nêu tại mục II.2 trình bày ở trên, Đề xuất có giá chào thấp nhất sau khi sửa lỗi (giá đánh giá) sẽ được điểm tài chính tối đa là 100 điểm. Do vậy, WWF-Việt Nam khuyến nghị các nhà thầu đề xuất mức phí khả thi, phù hợp với đề xuất kỹ thuật của nhà thầu và cạnh tranh nhất. 
IV. TIỀN TỆ
Đề xuất tài chính phải được xây dựng và trích dẫn bằng đơn vị tiền tệ sau: Đồng Việt Nam (VND).
V. NGÔN NGỮ

Các đề xuất yêu cầu nộp bằng ngôn ngữ sau: Tiếng Việt hoặc Tiếng Anh
VI. THUẾ
Tư vấn phải tự tìm hiểu và chịu trách nhiệm về các quy định và pháp luật hiện hành của Chính phủ Việt Nam về mức thuế áp dụng cho công ty hoặc tư vấn cá nhân có thể áp dụng đối với nhiệm vụ này.

Các khoản mà Bên mời nộp đề xuất phải trả cho bên tư vấn theo hợp đồng này sẽ căn cứ theo quy định thuế địa phương.

VII. THỜI HẠN HIỆU LỰC CỦA ĐỀ XUẤT
Hiệu lực của Hồ sơ đề xuất: 90 ngày kể từ ngày hết hạn nộp Hồ sơ đề xuất.
VIII. NỘP ĐỀ XUẤT
Các Nhà thầu được mời nộp Hồ sơ đề xuất qua email. Tư vấn nộp hồ sơ đề xuất điện tử phải thực hiện theo hướng dẫn sau:

· Hồ sơ đề xuất sẽ được chia ra làm hai file riêng: Một file là Đề xuất kỹ thuật và một file là Đề xuất tài chính.
· Tư vấn phải đặt mật khẩu cho Đề xuất tài chính trước khi gửi đi cùng với file có Đề xuất kỹ thuật và lưu giữ mật khẩu này.Trong trường hợp Nhà thầu đạt yêu cầu về kỹ thuật, WWF-Việt Nam sẽ yêu cầu Nhà thầu cung cấp mật khẩu để mở đề xuất tài chính. Nhà thầu nộp đề xuất chịu hoàn toàn trách nhiệm nếu đơn vị quên/mất mật khẩu, hoặc trường hợp có cung cấp mật khẩu nhưng WWF-Việt Nam không thể mở được hồ sơ Đề xuất tài chính.
· File điện tử phải ở dạng MS word hoặc MS excel hoặc PDF.
· Vui lòng gửi Hồ sơ đề xuất  điện tử tới địa chỉ procurement@wwf.org.vn. Email phải có tiêu đề “Ref FY23-0971 - [tên nhà thầu]- Tư vấn hỗ trợ triển khai các mô hình trường học giảm thiểu rác thải nhựa tại 9 trường học trên địa bàn các phường/xã Phú Mậu, Phú Thanh, Phú Thượng, Phú Dương, thành phố Huế”.
· Xin lưu ý rằng Hồ sơ đề xuất được gửi qua email cho WWF-Việt Nam sẽ bị từ chối nếu WWF-Việt Nam nhận được hồ sơ đó sau thời điểm đóng thầu. Vì email có thể mất một thời gian để đến nơi sau khi được gửi, đặc biệt là nếu email chứa nhiều thông tin, chúng tôi khuyến nghị tất cả các nhà thầu nên gửi email nộp hồ sơ trước thời hạn.

· Kích thước tối đa để gửi hồ sơ điện tử: Kích thước tối đa cho mỗi email mà Bên mời đề xuất có thể nhận được là 25MB.

Thời hạn nộp Hồ sơ đề xuất là: trước hoặc đúng 15h00 ngày 10  tháng 02 năm 2023 (giờ Hà Nội)
Bên mời đề xuất sẽ không xem xét bất kỳ Hồ sơ đề xuất nào đến sau thời hạn đóng thầu nêu trên. Bên mời đề xuất sẽ ghi lại ngày và giờ thực tế khi Hồ sơ đề xuất được gửi tới email được chỉ định của Bên mời đề xuất là thời gian chính thức nộp Hồ sơ đề xuất. Bất kỳ Hồ sơ đề xuất nào mà Bên mời đề xuất nhận được sau thời hạn đóng thầu sẽ bị tuyên bố là nộp muộn, bị loại và trả lại nguyên trạng cho tư vấn. Hồ sơ đề xuất sẽ bị loại và được coi là không hợp lệ trong trường hợp tư vấn không đặt mật khẩu cho đề xuất trước khi gửi đi.
IX.  TỪ CHỐI ĐỀ XUẤT, HỦY BỎ GÓI THẦU
Nếu bất kỳ đề xuất nào không tuân thủ các điều khoản và điều kiện được quy định trong Hồ sơ mời nộp đề xuất này, hoặc không đầy đủ, có điều kiện hoặc tối nghĩa, hoặc chứa các điều kiện không được yêu cầu hoặc bất thường dưới bất kỳ hình thức nào, hoặc không đáp ứng các khía cạnh quan trọng trong Hồ sơ mời nộp đề xuất, đặc biệt là Điều khoản tham chiếu hoặc nếu đề xuất đó không đạt được điểm kỹ thuật tối thiểu trong Phần II nêu trên, đề xuất có thể bị từ chối vì không đáp ứng được yêu cầu.

WWF-Việt Nam có quyền chấp nhận hoặc từ chối bất kỳ đề xuất nào, đồng thời hủy bỏ quy trình đấu thầu và từ chối tất cả các đề xuất vào bất kỳ thời điểm nào trước khi thông báo trúng thầu mà không phải chịu bất kỳ trách nhiệm nào đối với các tư vấn tham gia.

X. CÁC CHÍNH SÁCH CỦA WWF-VN VỀ XUNG ĐỘT LỢI ÍCH 

	XUNG ĐỘT 

LỢI ÍCH
	Miêu tả

	Xung đột về mặt hoạt động


	Hoạt động của nhà thầu và hoạt động của các đơn vị liên kết xung đột với nhiệm vụ của họ:

· Cung cấp hàng hóa, công trình và dịch vụ phi tư vấn liên quan đến nhiệm vụ của nhà cung cấp.

· Cung cấp các dịch vụ có liên quan đến các công việc đã thực hiện hoặc thiết bị do nhà thầu hoặc các công ty liên kết của họ cung cấp.

	Xung đột về mặt nhiệm vụ


	Các nhiệm vụ của nhà thầu, về bản chất, có hoặc có thể mâu thuẫn với nhau:

· Các nhiệm vụ mâu thuẫn về bản chất, trong đó các nhà thầu có thể thiên vị trong việc đưa ra lời tư vấn nhằm mục đích tạo tính phù hợp với kết quả của một nhiệm vụ khác của họ hoặc của các công ty liên kết của họ;

· Các nhiệm vụ cấp dưới xung đột trong đó các nhà thầu đương nhiệm tạo ra các điều kiện để họ đạt được hoặc được coi là đạt được lợi thế quá mức so với các nhà tư vấn khác, những người có thể nộp hồ sơ xin xem xét trong một nhiệm vụ cấp dưới có liên quan, từ đó tước đi lợi ích của việc cạnh tranh đầy đủ đối với khách hàng. Ví dụ, một nhà thầu tham gia xây dựng hoặc soạn thảo Điều khoản tham chiếu, thông số kỹ thuật, yêu cầu, tuyên bố công việc, lời mời dự thầu và/hoặc yêu cầu đề xuất phải được loại trừ khỏi việc cạnh tranh/tham dự các gói thầu đó.

	Xung đột về mặt quan hệ


	Mối quan hệ giữa nhà thầu và nhân viên WWF, ví dụ:

· Các nhà thầu cạnh tranh cho một nhiệm vụ có mối quan hệ gia đình hoặc kinh doanh với một thành viên của WWF tham gia vào việc chuẩn bị TOR của hợp đồng, trong quá trình lựa chọn hoặc giám sát nhiệm vụ đó;

· Nếu một nhà thầu đề cử một nhân viên WWF làm nhân viên chính trong đề xuất kỹ thuật của mình.

	Xung đột về mặt khách hàng


	Các nhà thầu phục vụ các khách hàng khác nhau có lợi ích xung đột về các nhiệm vụ có liên quan chặt chẽ. Ví dụ, một nhà tư vấn làm việc đồng thời cho hai hoặc nhiều khách hàng có lợi ích xung đột với nhau.


XI. LÀM RÕ HỒ SƠ MỜI NỘP ĐỀ XUẤT
Nhà thầu có thể gửi yêu cầu làm rõ hồ sơ mời nộp đề xuất bằng cách gửi câu hỏi qua email đến đia chỉ procurement@wwf.org.vn trước ngày 02 tháng 02 năm 2023. Nội dung làm rõ Hồ sơ mời nộp đề xuất sẽ được gửi lại cho tất cả các nhà nhà thầu quan tâm tối thiểu 03 ngày làm việc trước thời hạn nộp đề xuất.
XII. BIỂU MẪU ĐỀ XUẤT

Vui lòng sử dụng các biểu mẫu dưới đây để xây dựng Đề xuất. 

ĐỀ XUẤT KỸ THUẬT
DỊCH VỤ TƯ VẤN
Kính gửi:


Tổ chức quốc tế về bảo tồn thiên nhiên tại Việt Nam 

(WWF-Việt Nam)

Dự án
:


 “Huế - Đô thị giảm nhựa ở miền Trung Việt Nam”
Tên gói thầu: 
Tư vấn hỗ trợ triển khai các mô hình trường học giảm thiểu rác thải nhựa tại 9 trường học trên địa bàn các phường/xã Phú Mậu, Phú Thanh, Phú Thượng, Phú Dương, thành phố Huế 
Số tham chiếu gói thầu:
Ref FY23-0971
Thông tin tư vấn:

(Ghi rõ tên, địa chỉ…)



BIỂU MẪU 1 – MẪU TRÌNH NỘP ĐỀ XUÂT KỸ THUẬT
Ngày: [điền ngày]
NCB Số hiệu gói thầu: FY23-0971
Kính gửi: Tổ chức quốc tế về bảo tồn thiên nhiên tại Việt Nam 


Kính gửi Ông/Bà,

Sau khi nghiên cứu Hồ sơ mời nộp đề xuất ngày [điền ngày] đối với [điền số và tên gói thầu], chúng tôi, đơn vị ký tên dưới đây, xin được nộp đề xuất. Đề xuất của chúng tôi bao gồm Đề xuất Kỹ thuật và Đề xuất Tài chính. 

Chúng tôi cam kết tuân theo Đề xuất này trong thời hạn 90 ngày kể từ ngày WWF-Việt Nam ấn định thời hạn nộp hồ sơ nêu trong Yêu cầu đề xuất nói trên (đã được sửa đổi, nếu có), và đề xuất sẽ vẫn ràng buộc đối với chúng tôi và có thể được chấp nhận bất kỳ thời điểm nào trước thời hạn đó.

Chúng tôi cam kết đàm phán Hợp đồng trên cơ sở các Chuyên gia chính được đề xuất. Chúng tôi chấp nhận rằng việc thay thế các Chuyên gia chính mà không có sự chấp thuận bằng văn bản của WWF-Việt Nam có thể dẫn đến việc chấm dứt đàm phán hợp đồng.

Đề xuất của chúng tôi là ràng buộc đối với chúng tôi và tùy thuộc vào bất kỳ sửa đổi nào phát sinh khi đàm phán Hợp đồng.

Chúng tôi xin tuyên bố rằng tất cả các thông tin và tuyên bố được đưa ra trong Đề xuất này là đúng sự thật và chấp nhận rằng bất kỳ sự diễn giải sai nào trong đó có thể dẫn đến việc chúng tôi bị loại.

Chúng tôi hiểu rằng WWF-Việt Nam không bị ràng buộc phải chấp nhận mức đề xuất thấp nhất hoặc bất kỳ Đề xuất nào mà WWF – Việt Nam có thể nhận được.



Trân trọng
Tên nhà thầu [Ghi tên đầy đủ của nhà thầu; trong trường hợp Hồ sơ đề xuất  do Liên danh nộp, ghi tên của Liên danh là Nhà thầu]

Tên của người được ủy quyền hợp lệ thay mặt Nhà thầu ký tên trong Hồ sơ đề xuất  [Ghi đầy đủ tên của người được ủy quyền hợp lệ ký vào Hồ sơ đề xuất ; người ký Hồ sơ đề xuất  phải có giấy ủy quyền của Nhà thầu kèm theo Biểu Hồ sơ đề xuất ]

Chức danh của người ký tên trong Hồ sơ đề xuất  [Ghi đầy đủ chức danh của người ký tên trong Hồ sơ đề xuất ]

Chữ ký của người có tên trên [Chữ ký của người có tên trên]

Ngày ký [Ghi ngày ký] ngày [tháng] [năm]

BIỂU MẪU 2  – TUYÊN BỐ CAM KẾT

Ngày:



NCB Số hiệu gói thầu: FY23-0971
Chúng tôi, đơn vị ký tên dưới đây, tuyên bố rằng:

a) Chúng tôi nhấn mạnh tầm quan trọng của quy trình mua sắm tự do, công bằng và cạnh tranh nhằm ngăn chặn các hành vi lạm dụng. Về mặt này, chúng tôi đã không đề nghị hoặc cấp trực tiếp hoặc gián tiếp bất kỳ lợi thế không thể chấp nhận nào cho bất kỳ nhân viên của Bên mời đề xuấthoặc người khác cũng như không chấp nhận những lợi thế đó liên quan đến giá thầu của chúng tôi, chúng tôi cũng sẽ không cung cấp hoặc cấp hoặc chấp nhận bất kỳ ưu đãi hoặc điều kiện nào như vậy trong quá trình đấu thầu mua sắm, hoặc, trong trường hợp chúng tôi được trao hợp đồng, trong quá trình thực hiện hợp đồng tiếp theo;

b) Chúng tôi đáp ứng các yêu cầu về tư cách hợp lệ, đặc biệt là quốc tịch đủ điều kiện và không có xung đột lợi ích theo Mục I của Phần - ITB của Hồ sơ mời nộp đề xuất;

c) Chúng tôi cam kết có đủ năng lực tài chính, pháp lý cũng như kinh nghiệm để thực hiện gói thầu phù hợp với các quy định và yêu cầu nêu trongHồ sơ mời nộp đề xuất;
d) Chúng tôi cam kết không đang trong quá trình giải thể; cũng không bị kết luận là phá sản, cũng không phải trong tình trạng mất khả năng thanh toán; Chúng tôi cam kết tuân thủ và hoàn thành các nghĩa vụ về thuế hiện hành và không bị đánh giá xấu khi thực hiện mua sắm;
e) Chúng tôi cũng nhấn mạnh tầm quan trọng của việc tuân thủ các tiêu chuẩn về môi trường và xã hội trong việc thực hiện dự án;
f) Chúng tôi cam kết tuân thủ luật lao động hiện hành và Tiêu chuẩn Lao động cốt lõi của Tổ chức Lao động Quốc tế (ILO) cũng như các tiêu chuẩn quốc gia và quốc tế hiện hành về bảo vệ môi trường, tiêu chuẩn sức khỏe và an toàn;
g) Chúng tôi cũng tuyên bố rằng công ty của chúng tôi/toàn bộ các thành viên của Liên danh không bị đưa vào danh sách cấm tham gia hoạt động đấu thầu của Liên Hợp Quốc, Chính phủ Mỹ và khẳng định rằng công ty của chúng tôi/tất cả các thành viên của Liên danh sẽ thông báo ngay cho Bên mời đề xuất nếu tình huống này xảy ra ở giai đoạn sau;
h) Chúng tôi thừa nhận rằng, trong trường hợp công ty của chúng tôi (hoặc một thành viên của Liên danh) bị thêm vào danh sách các biện pháp trừng phạt ràng buộc về mặt pháp lý đối với Bên mời đề xuất, thì Bên mời đề xuất có quyền loại trừ công ty của chúng tôi/Liên danh khỏi hoạt động mua sắm đấu thầu và, nếu hợp đồng được trao cho công ty của chúng tôi/Liên danh, chấm dứt hợp đồng ngay lập tức nếu các tuyên bố trong Tuyên bố cam kết là sai khách quan hoặc lý do loại trừ xảy ra sau khi Tuyên bố cam kết đã được ban hành.
Tên nhà thầu [Ghi tên đầy đủ của nhà thầu; trong trường hợp Hồ sơ đề xuất  do Liên danh nộp, ghi tên của Liên danh là Nhà thầu]

Tên của người được ủy quyền hợp lệ thay mặt Nhà thầu ký tên trong Hồ sơ đề xuất  [Ghi đầy đủ tên của người được ủy quyền hợp lệ ký vào Hồ sơ đề xuất ; người ký Hồ sơ đề xuất  phải có giấy ủy quyền của Nhà thầu kèm theo Biểu Hồ sơ đề xuất ]

Chức danh của người ký tên trong Hồ sơ đề xuất  [Ghi đầy đủ chức danh của người ký tên trong Hồ sơ đề xuất ]

Chữ ký của người có tên trên [Chữ ký của người có tên trên]

Ngày ký [Ghi ngày ký] ngày [tháng] [năm]

BIỂU MẪU 3 – THÔNG TIN NHÀ THẦU (DÀNH CHO NHÀ THẦU)
A-Tổ chức của tư vấn

[Nhà thầu phải điền vào Biểu mẫu này theo hướng dẫn được phía dưới. Bảng sau đây cần được điền đầy đủ thông tin Nhà thầu và từng thành viên của Liên danh. Không được phép thay đổi định dạng và không có sự thay thế nào được chấp nhận.]

Ngày: [Điền ngày]

NCB Số hiệu gói thầu: FY23-0971
	Tên nhà thầu:

[Điền tên hợp pháp của nhà thầu]

	Tên các thành viên liên danh của nhà thầu:

[Điền tên hợp pháp các thành viên liên danh]

	Quốc gia đăng ký của Thành viên liên danh của nhà thầu:

[Điền quốc gia đăng ký của thành viên Liên danh]

	Năm đăng ký của Thành viên liên danh của nhà thầu:

[Điền năm đăng ký của Thành viên liên danh]

	Địa chỉ hợp pháp của Thành viên liên danh của nhà thầu tại quốc gia đăng ký:

[Nhập địa chỉ hợp pháp của Thành viên liên danh ở quốc gia đăng ký]

	Thông tin đại diện được ủy quyền của thành viên liên danh của nhà thầu

Tên: [Điền tên người đại diện được ủy quyền thành viên của liên danh]
Địa chỉ: [Điền địa chỉ của Đại diện được ủy quyền thành viên của liên danh]
Số điện thoại/số fax: [Điền số điện thoại/số fax của Đại diện được ủy quyền thành viên của liên danh]
Địa chỉ E-mail: [Nhập địa chỉ email của đại diện được ủy quyền thành viên của liên danh]
Năm sinh của đại diện được ủy quyền:

	1. Đính kèm là các bản sao của các tài liệu gốc của [Đánh dấu vào (các) hộp của các tài liệu gốc đính kèm]

( Điều khoản Hợp nhất (hoặc các văn bản tương đương của hiến pháp hoặc hiệp hội) của pháp nhân và/hoặc các tài liệu đăng ký của pháp nhân có tên ở trên.
( Trong trường hợp liên danh, thư bày tỏ ý định thành lập liên danh hoặc thỏa thuận liên danh.
2. Kèm theo hồ sơ tổ chức, danh sách Ban giám đốc và phần sở hữu hưởng lợi thể hiện cơ cấu quản trị của tư vấn 

3. Bản sao có chứng thực hoặc công chứng giấy đăng ký thuế, giấy chứng nhận hoàn thuế hoặc tài liệu tương tự của tư vấn


Chức danh của người ký tên trong Hồ sơ đề xuất  [Điền đầy đủ chức danh của người ký tên trong Hồ sơ đề xuất ]

Chữ ký của người có tên trên [Chữ ký của người có tên trên]

Ngày ký [Điền ngày ký] ngày [tháng] [năm]

B - Kinh nghiệm của nhà thầu

Nhà thầu sử dụng biểu mẫu phía dưới, cung cấp thông tin về từng nhiệm vụ mà nhà thầu và từng công ty liên kết hoặc đối tác liên danh cho nhiệm vụ này, đã được ký hợp đồng hợp pháp với tư cách một công ty pháp nhân riêng lẻ hoặc với tư cách là một trong những công ty lớn trong một hiệp hội hoặc liên danh thực hiện các dịch vụ tư vấn tương tự như các dịch vụ được yêu cầu theo phân công này.

	Thời gian triển khai


	Tên nhiệm vụ / & mô tả ngắn gọn về các sản phẩm / đầu ra chính
	Tên khách hàng & Quốc gia thực hiện


	Khoảng Giá trị hợp đồng (tương đương VND)/ Số tiền trả công
	Vai trò trong Nhiệm vụ được giao
	Ghi chú: hợp đồng với tổ chức hay hợp đồng với cá nhân trưởng nhóm/thành viên nhóm tư vấn (nêu rõ tên)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


C - Năng lực tài chính của nhà thầu

Mỗi nhà thầu hoặc thành viên của liên danh yêu cầu điền vào biểu mẫu này

Thông tin từ bảng cân đối kế toán

	
	Năm 1: 2019
	Năm 2: 2020
	Năm 3: 2021

	Tổng tài sợ
	
	
	

	Tổng nợ phải trả
	
	
	

	Giá trị ròng
	
	
	

	Tài sản lưu động
	
	
	

	Nợ ngắn hạn
	
	
	

	Vốn lưu động
	
	
	


Thông tin từ Báo cáo Thu nhập

	
	Năm 1: 2019
	Năm 2: 2020
	Năm 3: 2021

	Tổng doanh thu
	
	
	

	Lợi nhuận trước thuế
	
	
	

	Lợi nhuận sau thuế
	
	
	


Ghi chú: 

Theo tối thiểu, giá trị ròng cho năm gần nhất (2021), được tính bằng chênh lệch giữa tổng tài sản và tổng nợ phải trả là dương. Trong trường hợp liên danh, mỗi thành viên liên danh phải tự mình đáp ứng yêu cầu này.
BIỂU MẪU 4 – MÔ TẢ CÁCH TIẾP CẬN, PHƯƠNG PHÁP NGHIÊN CỨU VÀ KẾ HOẠCH CÔNG VIỆC ĐỂ THỰC NHIỆM VỤ ĐƯỢC GIAO 

Nhà thầu nên trình bày Đề xuất Kỹ thuật chia thành các nội dung sau:

a) Hiểu biết và giải thích phạm vi công việc

b) Phương pháp tiếp cận và các phương pháp thực hiện,

c) Đề xuất các hoạt động dự kiến triển khai 
d) Mẫu một số các dự án đã hoàn thành
e) Tổ chức đội ngũ và nhân sự cùng với các Chuyên gia
BIỂU MẪU 5 – THÀNH PHẦN NHÓM, PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ VÀ TỔNG HỢP THÔNG TIN CV
	Họ và tên/Quốc tịch
	Lĩnh vực chuyên môn
	Chức vụ/ Nhiệm vụ được giao
	Học vấn/Bằng cấp (năm/tổ chức)
	Số năm kinh nghiệm

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


BIỂM MẪU 6 – SƠ YẾU LÝ LỊCH DÀNH CHO CÁC CHUYÊN GIA CHÍNH ĐƯỢC ĐỀ XUẤT 

1.
Vị trí đề xuất (chỉ một ứng cử viên được đề cử cho mỗi vị trí): 

2.
Họ và tên Chuyên gia (Họ và tên đầy đủ): 

4.
Ngày, tháng, năm sinh: 
 Quốc tịch: 

5.
Học vấn (Ghi rõ trường cao đẳng/đại học và khóa học chuyên ngành khác của chuyên gia, nêu tên các tổ chức, bằng cấp đạt được và ngày đạt được): 


6.
Tư cách thành viên trong Hiệp hội chuyên nghiệp: 

7.
Đào tạo khác (Ghi chương trình đào tạo nổi bật kể từ khi cấp bằng))


8.
Kinh nghiệm làm việc: (Liệt kê các quốc gia đã làm việc trong 10 năm qua):
9.
Ngôn ngữ (Đối với mỗi ngôn ngữ cho biết trình độ: tốt, trung bình hoặc kém trong kĩ năng nói, đọc, viết): 
10. Tham chiếu liên quan 
(Mô tả công việc đã đảm nhận thể hiện rõ nhất năng lực và kinh nghiệm để xử lý các Nhiệm vụ được giao)
Từ (Năm): 
 Đến (Năm): 

Tổ chức: 

Vị trí: 


11. Các nghiên cứu, ấn phẩm liên quan
(Liệt kê và Mô tả các nghiên cứu và ấn phẩm minh họa rõ nhất về năng lực và kinh nghiệm để xử lý các Nhiệm vụ được giao)
BIỂU MẪU 7 – XÁC NHẬN NHÂN SỰ THAM GIA THỰC HIỆN GÓI THẦU
Kính gửi: 
WWF-Việt Nam

       Số 6, Ngõ 18, đường Nguyễn Cơ Thạch 




Quận Nam Từ Liêm, Thành phố Hà Nội




Email:  procurement@wwf.org.vn


 
Số tham chiếu.:

Kính gửi Ông/Bà,

Chủ đề: [Điền số và tên gói thầu]
Tôi (Chúng tôi), người ký tên dưới đây ………………………………………………………………………….

Tuyên bố rằng (các) chuyên gia có tên được đề xuất được liệt kê dưới đây sẵn sàng thực hiện các dịch vụ liên quan đến Yêu cầu Đề xuất vào ngày [điền ngày] nêu trên kể từ ngày ………………, trong khoảng thời gian được dự kiến ​​ban đầu trong đề xuất đã nộp.

	STT
	Tên chuyên gia
	Chức danh/Vị trí
	Thời hạn

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	


Tôi (Chúng tôi) hiểu rằng việc không cung cấp (các) chuyên gia có tên được liệt kê ở trên để thực hiện các dịch vụ có thể dẫn đến việc hủy bỏ Hợp đồng nếu lý do thay đổi nhân sự không được WWF Việt Nam chấp nhận trước

Kí tên và đóng dấu: 


Thay mặt cho Nhà tư vấn: 


Chức danh: 


Ngày:_________________________

BIỂU MẪU 8 – KẾ HOẠCH NHÂN SỰ
	STT
	Tên chuyên gia/ Vị trí
	Ngày công của Chuyên gia
	Tổng số ngày làm (ngày)

	
	
	Hoạt động số
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	..
	
	
	Văn phòng
	Trường học
	Tổng

	1
	
	[Văn phòng]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	[Trường…]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	[Văn phòng]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	[Trường…]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	[Văn phòng]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	[Trường…]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	N
	
	[Văn phòng]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	[Trường…]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tổng
	
	
	


BIỂU MẪU 9 – KẾ HOẠCH CÔNG VIỆC
	STT
	Hoạt động
	Tuần

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	
	
	
	
	
	n

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
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BIỂU MẪU 10– ĐỀ XUẤT TÀI CHÍNH

cho [điền tên và số hiệu gói thầu]
(Nhà thầu lưu ý:

· Hồ sơ đề xuất sẽ được chia ra làm hai file riêng: Một file là Đề xuất kỹ thuật và một file là Đề xuất tài chính bao gồm tối thiểu biểu mẫu 10 và Biểu mẫu 11.

· Tư vấn phải đặt mật khẩu cho Đề xuất tài chính trước khi gửi đi cùng với file có Đề xuất kỹ thuật và lưu giữ mật khẩu này, Trong trường hợp tư vấn đạt yêu cầu về kỹ thuật, WWF-Việt Nam sẽ yêu cầu tư vấn cung cấp mật khẩu để mở đề xuất tài chính. Đơn vị nộp đề xuất chịu hoàn toàn trách nhiệm nếu đơn vị quên/mất mật khẩu, hoặc trường hợp có cung cấp mật khẩu nhưng WWF-Việt Nam không thể mở được hồ sơ Đề xuất tài chính.

· Nhà thầu xóa phần lưu ý này khi làm Đề xuất Tài chính.)
[Địa điểm, ngày]
Kính gửi: 
WWF-Việt Nam

       Số 6, Ngõ 18, đường Nguyễn Cơ Thạch 




Quận Nam Từ Liêm, Thành phố Hà Nội




Email:  procurement@wwf.org.vn
Kính gửi Ông/Bà,


Chúng tôi, những người ký tên dưới đây, đề nghị cung cấp các dịch vụ cho [điền số và tên gói thầu] theo Thư mời thầu đề ngày [Ghi ngày] của WWF Việt Nam và Đề xuất Kỹ thuật của chúng tôi.

Đề xuất Tài chính đính kèm của chúng tôi dành cho số tiền [Nêu rõ số tiền tương ứng với (các) đơn vị tiền tệ] [Ghi (các) số tiền bằng chữ và số], [Ghi “bao gồm”] tất cả các loại thuế địa phương gián tiếp. Số thuế địa phương gián tiếp ước tính là [Nhập tiền tệ] [Ghi số tiền bằng chữ và số], sẽ được xác nhận hoặc điều chỉnh, nếu cần, trong quá trình đàm phán.


Đề xuất tài chính của chúng tôi sẽ ràng buộc đối với chúng tôi tùy thuộc vào các sửa đổi phát sinh từ đàm phán Hợp đồng, cho đến khi hết thời hạn hiệu lực của Đề xuất.

Chúng tôi hiểu rằng Bên mời đề xuất không bị ràng buộc phải chấp nhận bất kỳ Đề xuất nào nhận được.


Trân trọng,

Ký tên đóng dấu
:
…………………………….với tư cách là……………………..

Được ủy quyền hợp lệ để thay mặt và ký kết các Hồ sơ đề xuất  cho ………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………….
(VIẾT CHỮ HOA)

BIỂU MẪU 11– ĐỀ XUẤT TÀI CHÍNH – CHI PHÍ CHI TIẾT
Lưu ý: Chi phí đi lại và ăn ở sẽ được đề xuất theo như đề xuất kỹ thuật. Chi phí này sẽ được tính toán theo như quy định của WWF. Vui lòng sử dụng định mức của WWF ở trang cuối để tham khảo khi chuẩn bị đề xuất tài chính. Định mức của WWF sẽ là mức cao nhất được chấp nhận. Tiền tư vấn (A.1) được khoán theo khối lượng công việc. Chi phí đi lại của tư vấn (A.2), chi phí tổ chức các hoạt động (B, C) được tính theo chi phí thực tế dựa trên các hóa đơn chứng từ và tuân thủ các quy định tài chính của WWF và nhà tài trợ. Đề xuất tài chính sẽ được đánh giá dựa trên mức giá chào tốt nhất bao gồm toàn bộ các chi phí liên quan để thực hiện gói hoạt động như được chi tiết ở bảng dưới đây. Xin vui lòng gửi kèm bảng tính excel để chúng tôi tham khảo và kiểm tra việc tính toán.
Đơn vị tính: VND

	STT
	Hạng mục
	Đơn vị
	Số lượng
	Số trường
	Đơn giá
	Thành tiền
	Chi phí 2023
	Chi phí 2024
	Ghi chú

	A
	Phí chuyên gia 

	A.1
	Tiền tư vấn

	1.1
	[ Họ và tên – Chức danh/Vai trò ]
	Ngày làm việc
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	[ Họ và tên – Chức danh/Vai trò ]
	Ngày làm việc
	
	
	
	
	
	
	

	1.3
	.....
	Ngày làm việc
	
	
	
	
	
	
	

	A.2
	Các chi phí khác (đi lại, văn phòng phẩm, v.v) (nếu có)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	TỔNG (NET)
	
	
	
	

	
	Thuế

Ghi rõ mức thuế VAT/thuế TNCN áp dụng và đơn vị tư vấn có thể xuất hóa đơn tài chính cho tổng phí tư vấn không?
	
	
	
	

	
	TỔNG PHÍ TƯ VẤN (ĐÃ BAO GÒM THUẾ) (A)
	
	
	
	


B. Chi phí tổ chức tập huấn kiểm toán rác thải cho các trường học: 01 tập huấn cho tất cả các trường trong toàn bộ thời gian hợp đồng, 2-3 đại diện/trường, 0.5 ngày/tập huấn đảm bảo không vượt phạm vi ngân sách hướng dẫn tại Mục III của Hồ sơ mời nộp đề xuất này. 

	STT
	Hạng mục
	Đơn vị
	Số lượng
	Đơn giá
	Thành tiền
	Chi phí 2023
	Ghi chú

	2.1
	Hội trường
	Ngày
	               1 
	
	
	
	 

	2.2
	Máy chiếu, màn chiếu
	Ngày
	               1 
	
	
	
	 

	2.3
	Giải khát giữa giờ
	Suất
	             30 
	
	
	
	 

	2.4
	Ăn trưa
	Suất
	             30 
	
	
	
	 

	2.5
	Văn phòng phẩm
	Suất
	             30 
	
	
	
	 

	2.6
	Dụng cụ kiểm toán rác (kẹp gắp rác, găng tay, cân 20kg, cân tiểu ly)
	gói
	               1 
	
	
	
	 

	2.7
	Khác (nêu rõ):
	
	
	
	
	
	

	 
	TỔNG (ĐÃ BAO GỒM THUẾ) (B)
	
	
	 


C. Chi phí tổ chức các hoạt động tại từng trường học: xây dựng dự trù kinh phí cho hoạt động của các trường từ tháng 3/2023 đến tháng 5/2024 đảm bảo không vượt phạm vi ngân sách hướng dẫn tại Mục III của Hồ sơ mời nộp đề xuất này đồng thời đảm bảo điểu kiện tư vấn hoàn thành sản phẩm bàn giao cho hoạt động 1 và được WWF-Việt Nam phê duyệt trước. 
	STT
	Hạng mục
	Đơn vị
	Số lượng
	Số đợt/sự kiện
	 Đơn giá 
	 Thành tiền 
	 Chi phí 2023 
	 Chi phí 2024 
	Ghi chú

	I
	Hoạt động 1: Kiểm toán rác (01 lần/năm học, mỗi lần 10 học sinh, 1 giáo viên, 5 ngày liên tiếp)
	 
	 
	 

	1.1
	Kẹp gặp rác
	chiếc
	5
	1
	
	
	
	
	Dùng nhiều lần

	1.2
	Cân tiểu ly
	chiếc
	1
	1
	
	
	
	
	Dùng nhiều lần

	1.3
	Cân 15-20kg
	chiếc
	1
	1
	
	
	
	
	Dùng nhiều lần

	1.4
	Găng tay cao su
	chiếc
	10
	1
	
	
	
	
	Dùng nhiều lần

	1.5
	Bạt trải
	tấm
	1
	1
	
	
	
	
	 

	1.6
	Các dụng cụ khác phục vụ kiểm toán rác thải
	gói
	1
	1
	
	
	
	
	Dùng nhiều lần

	1.7
	Tiền bánh, sữa, giải khát cho học sinh và giáo viên thực hiện kiểm toán rác thải sau giờ học 
	người x ngày
	11 người x 5 ngày
	2
	
	
	
	
	Không mua đồ nhựa dùng một lần 

	1.8
	Hỗ trợ hậu cần cho giáo viên ngoài biên chế (tối đa 400,000 đồng/người/trường x 5 ngày)
	Người x ngày
	
	
	
	
	
	
	Không chi trả tiền công, thù lao cho cán bộ biên chế Nhà nước 

	1.9
	Khác (nêu rõ):
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	Hoạt động 2: Giảng dạy lồng ghép trong tiết học chính khóa
	 
	 
	 
	 
	                      -   
	 
	 
	 

	2.1
	Văn phòng phẩm/ chuẩn bị giáo cụ
	Tiết học
	
	
	
	
	
	 
	 

	2.2
	Phần thưởng cho học sinh tham gia
	Suất
	
	
	
	
	
	 
	 

	2.3
	Khác (nêu rõ)
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	III
	Hoạt động 3: Tổ chức các hoạt động ngoại khóa và tuyên truyền
	 
	 
	 
	 
	                      -   
	 
	 
	 

	3.1
	Trang trí sân khấu 
	Sự kiện
	1
	2
	
	
	
	
	Không in backdrop dùng một lần

	3.2
	Loa đài, âm thanh
	Sự kiện
	1
	2
	
	
	
	
	 

	3.3
	Thuê trang phục/dụng cụ biểu diễn, v.v
	Sự kiện
	1
	2
	
	
	
	
	 

	3.4
	Giải thưởng bằng hiện vật cho học sinh
	Giải x sự kiện
	15
	2
	
	
	
	
	 Không trao giải thưởng tiền mặt

	3.5
	Văn phòng phẩm/màu vẽ, bảng rung chuông vàng, v.v
	Sự kiện
	1
	2
	
	
	
	
	 

	3.7
	Hỗ trợ hậu cần cho giáo viên ngoài biên chế (tối đa 400,000 đồng/người/trường x 5 ngày công)
	người x ngày
	
	
	
	
	
	
	

	3.7
	Khác (nêu rõ)
	
	
	
	
	
	
	
	 

	IV
	Hoạt động 4: Cải thiện quản lý chất thải rắn trong trường học
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.1
	Bổ sung thùng phân loại rác/thùng rác, cải thiện cơ sở vật chất
	thùng
	
	
	
	
	
	 
	 

	4.2
	Thùng ủ phân compost
	thùng
	
	
	
	
	
	 
	 

	4.3
	Chế phẩm và các dụng cụ ủ phân
	Kg
	
	
	
	
	
	 
	 

	4.4
	Cây giống/cây xanh
	Cây
	
	
	
	
	
	 
	 

	4.5
	Khác (nêu rõ)
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	 
	TỔNG 1 TRƯỜNG
	 
	 
	 
	 
	       
	
	
	 

	 
	TỔNG 9 TRƯỜNG (C)
	 
	 
	 
	 
	     
	
	
	 


TỔNG HỢP CHI PHÍ

	STT
	Mục
	Tổng (VNĐ)
	Chi phí năm 2023
	Chi phí năm 2024

	A
	Phí chuyên gia
	
	
	

	B
	Chi phí tổ chức tập huấn kiểm toán rác thải cho các trường học
	
	
	

	C
	Chi phí tổ chức các hoạt động tại từng trường học
	
	
	

	
	TỔNG (VNĐ)
	
	
	


Tham khảo một số quy định tài chính của WWF:

a) Hóa đơn: Mọi hoá đơn về mua bán hàng hoá hay dịch vụ có trị giá từ 200.000 đồng trở lên phải là Hoá đơn tài chính (do Bộ tài chính phát hành). Hóa đơn tài chính cần xuất cho:


Tên người mua hàng: Tên người thực hiện hoạt động mua sắm hàng hóa, dịch vụ (ví dụ Nguyễn Văn A)

Đơn vị: VĂN PHÒNG ĐẠI DIỆN TỔ CHỨC WORLD WIDE FUND FOR NATURE TẠI VIỆT NAM

Địa chỉ: Số 6 ngõ 18 đường Nguyễn Cơ Thạch, Phường Cầu Diễn, Quận Nam Từ Liêm, Hà Nội

MST: 0102619455 
b) Chi phí tổ chức hội nghị, hội thảo:
· Chi phí trọn gói hội nghị cho mỗi người tham dự bao gồm cả chi phí thuê phòng họp, chi phí cho 2 tiệc trà nhẹ giải lao giữa giờ và 1 bữa ăn đối với sự kiện trọn ngày; một tiệc trà nhẹ giải lao giữa giờ và 1 bữa ăn đối với sự kiện nửa ngày, kèm theo các thiết bị phụ trợ như microphone để bàn, microphone không dây, hệ thống âm thanh cơ bản, giấy ghi chú, bút bi/bút chì, nước uống cho tất cả thành viên tham dự theo chuẩn mực chính sách chung của khách sạn. Chi phí gói hội nghị không bao gồm thiết bị dịch thuật hay tai nghe hội nghị hay thiết bị đặc biệt như máy chiếu LCD, flip chart, thiết bị họp video conference...

[image: image2.png]Pinh mirc 61 da cho 1 ngudi (bang VND)

(bao gém cic loai thué)
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Huyén - xa 450.000 | 600.000 | 650.000 | 1.000.000





· Trong trường hợp không phát sinh các chi phí thuê phòng họp, chi phí cho các thiết bị/ vật phẩm cần thiết để tổ chức sự kiện sẽ được chi trả trên cơ sở thưc tế phát sinh và theo chính sách mua sắm. Chi phí cho tiệc trà nhẹ và 1 bữa ăn sẽ được chi theo thực tế phát sinh và đảm bảo không vượt quá định mức sau:  

[image: image3.png]Dia diém Dinh mirc t5i da gom thué (bing VD)
(Thénh ph true thudc trung vong va cac ki 350.000 dong/ bra/ngudi
fdu lich Quéc gia
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[Tiéc tra nhe

60.000 déng/ ngudi





· Đối với các sự kiện diễn ra cả ngày, trong trường hợp không tổ chức ăn trưa cho toàn bộ đại biểu do điều kiện khách quan thì sẽ thanh toán tiền mặt cho các đại biểu không đủ điều kiện hưởng công tác phí tự sắp xếp bữa ăn cho mình. Điều phối viên hội thảo cần thể hiện rõ trong kế hoạch tổ chức sự kiện để Cán bộ quản lý ngân sách phê duyệt. 

· Không khuyến khích hỗ trợ chi phí ăn trưa cho các sự kiện nửa ngày. Trong trường hợp cần thiết phải tổ chức ăn trưa hoặc hỗ trợ tiền mặt cho các đại biểu không đủ điều kiện hưởng công tác phí, Điều phối viên sự kiện cần có thể hiện rõ trong kế hoạch tổ chức sự kiện để Cán bộ quản lý ngân sách phê duyệt. 

· Định mức phát tiền mặt khi không tổ chức ăn trưa

[image: image4.png]Dia diém

Dinh mirc t6i da gom thué (bing VND)
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· Phần thưởng/ khen thưởng phải là hiện vật, không được khen thưởng bằng tiền mặt.

c) Dịch vụ thuê ngoài:
· Đối với trợ giảng/thúc đẩy viên như người dẫn chương trình: đơn giá 1.000.000 đồng/ngày/người. Không được điều động quá 2 người cho 1 sự kiện 
· Hỗ trợ hậu cần: điều phối viên hội thảo có thể huy động thêm nhân lực để hỗ trợ hậu cần và hành chính cho sự kiện. Thời gian hỗ trợ và số lượng nhân lực phụ thuộc vào quy mô của sự kiện. Cán bộ hỗ trợ hậu cần được chi trả theo định mức 400.000 đồng/ngày/người
· Không chi trả chi phí hỗ trợ hậu cần cho cán bộ thuộc biên chế Nhà nước 

d) Đi lại:
· Đi công tác trong nước được hiểu là đi công tác trong nội bộ lãnh thổ quốc gia nơi có văn phòng quốc gia của WWF và ngoài địa bàn làm việc của cá nhân đi công tác. Địa bàn làm việc được hiểu là địa phương (thành phố hay huyện) tại đó có trụ sở làm việc của nhân viên/tư vấn của WWF; hoặc là nơi phần lớn các hoạt động được nêu trong Mô tả công việc hay Điều khoản tham chiếu của nhân viên/tư vấn sẽ được thực hiện (các tư vấn sinh sống và làm việc tại thành phố Huế sẽ không được thanh toán chi phí đi công tác nếu sự kiện được tổ chức tại thành phố Huế). 

· Chi phí đi lại trong chuyến đi công tác được thanh toán theo thực tế phát sinh cho việc sử dụng phương tiện hợp lý và khả thi nhất (đường hàng không, đường bộ hoặc đường thủy) và phải có sự phê duyệt trước của người có thẩm quyền theo mức giá thị trường tại thời điểm chuyến đi và tương xứng với yêu cầu của chuyến đi.
· Việc di chuyển bằng đường hàng không: mọi cá nhân khi đi công tác cho WWF phải đi bằng hạng phổ thông. Chi phí taxi đến và rời sân bay được thanh toán 1 lần theo khoán định mức hoặc căn cứ vào chi phí thực tế phát sinh nếu người đi công tác xuất trình được hóa đơn hợp lệ.

	STT
	Sân bay
	Địa điểm
	Thanh toán trọn gói một chiều (VNĐ)

	1
	Nội Bài
	Tp. Hà Nội
	350,000

	2
	Phú Bài
	Tp. Huế
	260,000

	3
	Tân Sân Nhất
	Tp. Hồ Chí Minh
	180,000


· Khi đi công tác bằng đường bộ hoặc đường thủy thì tuyến đi trực tiếp nhất, có giá vé hạng phổ thông thấp nhất cần được lựa chọn. Cuống vé hoặc vé đã được sử dụng cho vận chuyển bằng đường thủy hay đường bộ cần được nộp lại. Sử dụng phương tiện cá nhân khi đi công tác hoặc tham dự các sự kiện theo yêu cầu của tổ chức không được khuyến khích. Nếu bắt buộc phải sử dụng phương tiện cá nhân, WWF sẽ hỗ trợ một khoản trọn gói theo định mức là 3,500 VND/km.
· Trong trường hợp khách mời tham dự hội thảo/sự kiện có nhu cầu sử dụng xe ô tô cơ quan khi đi công tác hoặc tham dự các sự kiện theo yêu cầu của tổ chức, WWF sẽ hỗ trợ chi phí xăng xe theo định mức: Xe chạy dầu là 18 lít/100km; Xe chạy xăng 25 lít/100 km dựa trên hóa đơn xăng hợp lệ và lệnh điều động xe
· Công tác phí được dùng để trang trải chi phí ăn uống và các chi phí cá nhân khác khi đi công tác cho WWF. WWF không yêu cầu phải có hóa đơn đối với khoản công tác phí. Tuy nhiên, người đi công tác phải làm rõ cách tính khoản công tác phí, bao gồm: số ngày đi công tác hợp lệ, định mức công tác phí cho số ngày này, các khoản khấu trừ nếu có. Định mức công tác phí theo địa bàn lưu trú cho đi công tác trong nước như sau:
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Trong trường hợp người đi công tác được mời dùng bữa (bữa trưa hoặc/và bữa tối) thì tiền công tác phí sẽ bị trừ như sau: 
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Nếu chuyến đi chỉ phát sinh bữa trưa hoặc bữa tối trong 1 ngày thì chỉ được thanh toán 50% định mức công tác phí
· Khi đi công tác, cần lưu trú tại khách sạn hạng trung , khuyến khích ở gần trụ sở văn phòng làm việc chính. WWF sẽ thanh toán giá phòng khách sạn tiêu chuẩn, có giá phòng hợp lý và nằm trong định mức sau dựa trên hóa đơn tài chính hợp lệ:
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