[bookmark: _Hlk188287068][bookmark: _Toc169168022]PHỤ LỤC 2: HƯỚNG DẪN TƯ VẤN
Số hiệu gói thầu: FY26-0109
Tên hợp đồng: Tư vấn đào tạo nâng cao năng lực gây quỹ từ khối doanh nghiệp cho các tổ chức xã hội dân sự địa phương

I. Nguyên tắc chính:
· WWF có quyền chấp nhận bất kỳ hồ sơ nào hoặc từ chối tất cả các hồ sơ.
· Bất kỳ hình thức vận động nào cũng sẽ dẫn đến việc hủy bỏ giá thầu.
· Đây là  thư mời nộp hồ sơ. WWF có thể hủy bỏ quá trình này mà không cần thông báo và sẽ không chịu bất kỳ trách nhiệm nào phát sinh từ việc mời nộp hồ sơ này.
· WWF cũng không có bất kỳ nghĩa vụ nào phải trao hợp đồng cho bên có đề xuất tài chính thấp nhất  hoặc bất kỳ bên nào; quyết định của Hội đồng Mua sắm sẽ là quyết định cuối cùng.

II. Ngôn ngữ
Tài liệu mời nộp hồ sơ cũng như tất cả các tài liệu trao đổi giữa WWF và Tư vấn liên quan đến Mời nộp Hồ sơ được viết bằng tiếng Việt.
III. [bookmark: _Toc169168027]Thành phần Hồ sơ và cách thức nộp hồ sơ:
1. [bookmark: bookmark=id.3j2qqm3]Thành phần Hồ sơ: 
- Sơ yếu lý lịch (CV) nêu rõ kinh nghiệm và bằng cấp liên quan

- Đề xuất tài chính: Tư vấn xây dựng đề xuất tài chính để đảm bảo hoàn thành được công việc (Bao gồm cả dự toán chi phí đi lại nếu có) 
· Mức đề xuất tài chính đã bao gồm thuế thu nhập cá nhân (PIT).

2. Nộp Hồ sơ:

Xin vui lòng gửi Hồ sơ Đề xuất đến WWF-Việt Nam qua email : tuan.nguyenminh@wwf.org.vn và lan.huynhthi@wwf.org.vn 
Tiêu đề email của bạn phải là “FY26-0109- Tư vấn nâng cao năng lực gây quỹ -[tên của Tư vấn] - Nộp Hồ sơ
Tệp điện tử phải ở dạng MS word hoặc MS excel hoặc PDF 
Kích thước tối đa cho mỗi email mà WWF-Việt Nam có thể nhận được là 25MB .
Thời hạn nộp Hồ sơ là: 17:00 ICT, ngày 08 tháng 08 năm 2025  
3. Gia hạn thời hạn nộp hồ sơ và làm rõ yêu cầu đề xuất
WWF-Việt Nam có thể gia hạn thời hạn nộp hồ sơ trong trường hợp cần tăng số lượng hồ sơ hoặc khi thấy cần thiết phải sửa đổi Yêu cầu mời nộp hồ sơ.
Khi gia hạn thời hạn nộp hồ sơ, WWF-Việt Nam sẽ đăng thông báo công khai và thông báo cho các Tư vấn đã nộp hồ sơ của mình.
Các tư vấn đã nộp hồ sơ có thể sửa đổi, bổ sung hồ sơ và nộp lại. Trong trường hợp Tư vấn không nộp lại Hồ sơ, WWF-Việt Nam sẽ bảo lưu và coi hồ sơ ban đầu đã nộp là hợp lệ.
4. [bookmark: _Toc169168029]Nộp trễ  
Các hồ sơ mà WWF-Việt Nam nhận được sau thời hạn nộp sẽ không được mở và xem xét. Mọi tài liệu do Tư vấn gửi sau thời hạn nộp dưới dạng sửa đổi, bổ sung đều không hợp lệ, ngoại trừ các tài liệu do Tư vấn gửi để làm rõ Đề xuất theo yêu cầu của WWF-Việt Nam nhằm chứng minh tư cách, năng lực và kinh nghiệm của Tư vấn.
5. Làm rõ Hồ sơ:
[bookmark: _Toc169168030]Trong trường hợp sau thời hạn nộp hồ sơ, WWF-Việt Nam phát hiện Hồ sơ thiếu các tài liệu chứng minh đủ điều kiện, năng lực và kinh nghiệm, Tư vấn được phép gửi tài liệu cho WWF-Việt Nam trong một khoảng thời gian đủ để làm rõ về điều kiện, năng lực và kinh nghiệm của họ. Bất kỳ giải thích bằng văn bản nào từ Tư vấn sẽ là phần không tách rời của Hồ sơ.
Để hỗ trợ việc đánh giá và so sánh các hồ sơ, WWF-Việt Nam, theo quyết định của mình, có thể yêu cầu bất kỳ Tư vấn nào làm rõ Hồ sơ của mình. Bất kỳ giải thích nào do Tư vấn gửi mà không phản hồi trực tiếp yêu cầu của WWF-Việt Nam sẽ không được xem xét. Yêu cầu làm rõ và phản hồi phải được thực hiện bằng văn bản. Không có thay đổi nào về giá hoặc nội dung của Hồ sơ dự thầu sẽ được đưa ra và chấp nhận ngoại trừ việc xác nhận việc sửa lỗi sai lệch và lỗi số học.

IV. [bookmark: _Toc169168032]Tiền tệ

Tư vấn quan tâm sử dụng Đồng Việt Nam (VND) để đề xuất mức phí tư vấn của mình.
V. [bookmark: _Toc169168033]Thuế:
Tư vấn tự nghiên cứu các quy định và luật hiện hành của Chính phủ Việt Nam về thuế của các công ty tư vấn và cá nhân có thể áp dụng theo nhiệm vụ này. Các khoản tiền mà WWF-Việt Nam phải trả cho Tư vấn theo hợp đồng sẽ bao gồm thuế địa phương.
VI. [bookmark: _Toc169168034]Thời hạn hiệu lực của đề xuất
90 ngày kể từ ngày hết hạn nộp Đề xuất.

