

[bookmark: _Toc532877182][bookmark: _Toc71815317][bookmark: _Toc62564055][bookmark: _Toc71416047]MẪU-1 – ĐỀ XUẤT KỸ THUẬT DỰ THẦU
For [insert number and name of the package]
							

Ngày…tháng…năm…:		

[bookmark: _Hlk103052883]Kính gửi : Tổ chức quốc tế về Bảo tồn thiên nhiên-Văn phòng đại diện tại Việt Nam
Attn: [điền vào nếu có)
Địa chỉ email: [điền địa chỉ email nộp đề xuất]

Kính gửi quý ông/bà,

Chúng tôi, ký tên dưới đây, bày tỏ nguyện vọng cung cấp dịch vụ tư vấn cho gói tư vấn [ghi tên gói tư vấn] phù hợp với TOR / Yêu cầu Đề xuất/hồ sơ quan tâm ngày [Ghi ngày] và Đề xuất của chúng tôi.

Chúng tôi gửi kèm theo đề xuất của mình, bao gồm Đề xuất kỹ thuật và Đề xuất tài chính trong một túi hồ sơ. [Nếu Nhà tư vấn là một liên doanh / hiệp hội, hãy điền thông tin sau: “Chúng tôi đang đệ trình Đề xuất của mình trong một liên doanh / hiệp hội giữa: [Chèn danh sách với tên đầy đủ và địa chỉ hợp pháp của từng thành viên, đồng thời chỉ rõ thành viên chính] .

Chúng tôi đã đính kèm một bản sao [chèn: “Biên bản ghi nhớ của chúng tôi để thành lập một liên doanh / hiệp hội” hoặc, nếu một Liên minh đã được thành lập, “thông tin liên quan của thỏa thuận hiện có”] được ký bởi tất cả các thành viên tham gia, trong đó nêu chi tiết cơ cấu pháp lý có thể có của ban lãnh đạo và sự xác nhận trách nhiệm liên đới và có thể khắc phục được của các thành viên của liên doanh / hiệp hội nói trên. ” hoặc Nếu Đề xuất của tư vấn bao gồm các tư vấn phụ, hãy điền thông tin sau: “Chúng tôi đang gửi Đề xuất của mình với các công ty sau với tư cách là Tư vấn phụ: [Chèn danh sách với tên đầy đủ và địa chỉ của từng Tư vấn phụ.”

Chúng tôi xin tuyên bố rằng: 
a) Tất cả các thông tin và tuyên bố được đưa ra trong Đề xuất này đều đúng sự thật và chúng tôi chấp nhận rằng bất kỳ sự diễn giải sai hoặc trình bày sai trong Đề xuất này có thể dẫn đến việc bị loại.
b) Đề xuất của chúng tôi sẽ có hiệu lực và vẫn ràng buộc đối với chúng tôi trong khoảng thời gian 90 ngày.
c) Chúng tôi cam kết đàm phán hợp đồng trên cơ sở các chuyên gia chính được đề xuất. Chúng tôi chấp nhận rằng việc thay thế các chuyên gia chính mà không có sự chấp thuận bằng văn bản của Chủ đầu tư có thể dẫn đến việc chấm dứt các cuộc đàm phán hợp đồng.
d) Đề xuất của chúng tôi có giá trị ràng buộc đối với chúng tôi và tùy thuộc vào bất kỳ sửa đổi nào do quá trình đàm phán Hợp đồng.
Chúng tôi hiểu rằng WWF- Việt Nam không bị ràng buộc phải chấp nhận bất kỳ Đề xuất nào nhận được.


Trân trọng, 

[bookmark: _Hlk103049335]Chữ ký được ủy quyền và đóng đấu của công ty
Tên và chức danh của người ký: 
Tên của tư vấn (tên công ty hoặc tên liên doanh): 

[bookmark: _Hlk103049358][Đối với liên doanh, tất cả các thành viên sẽ ký hoặc chỉ có thành viên chính, trong trường hợp đó, giấy ủy quyền để ký thay cho tất cả các thành viên sẽ được đính kèm.]


[bookmark: _Form_TECH-2_Consultant’s][bookmark: _Toc71815318][bookmark: _Toc71416046]MẪU-2 – THƯ CAM KẾT 
Ngày…tháng…năm….:		

Số hiệu gói thầu.:	

Chúng tôi nhấn mạnh tầm quan trọng của quy trình mua sắm tự do, công bằng và cạnh tranh, nhằm ngăn chặn các hành vi lạm dụng. Về mặt này, chúng tôi đã không đề nghị hoặc trao trực tiếp hoặc gián tiếp bất kỳ lợi thế không thể chấp nhận được cho bất kỳ công chức hoặc người nào khác cũng như không chấp nhận những lợi thế đó liên quan đến hồ sơ dự thầu của chúng tôi, chúng tôi cũng sẽ không cung cấp hoặc cấp hoặc chấp nhận bất kỳ ưu đãi hoặc điều kiện nào như vậy trong quá trình mua sắm hiện tại hoặc, trong trường hợp chúng tôi được trao hợp đồng, trong quá trình thực hiện hợp đồng tiếp theo. Chúng tôi cũng tuyên bố rằng không tồn tại xung đột lợi ích theo nghĩa được mô tả trong Hướng dẫn tương ứng.

Chúng tôi cam kết KHÔNG tham gia nhiều hơn một Đề xuất trong quá trình đấu thầu này, với tư cách cá nhân và tư cách là thành viên liên danh.

Chúng tôi cam kết KHÔNG có mối quan hệ kinh doanh hoặc gia đình chặt chẽ với đội ngũ nhân viên chuyên nghiệp của Bên mua, những người: (i) tham gia trực tiếp hoặc gián tiếp vào việc chuẩn bị TOR/hồ sơ mời thầu hoặc thông số kỹ thuật của hợp đồng, và / hoặc quá trình đánh giá hồ sơ dự thầu của hợp đồng đó; hoặc (ii) sẽ tham gia vào việc thực hiện hoặc giám sát hợp đồng đó.

Chúng tôi cam kết có đủ năng lực tài chính, pháp lý cũng như kinh nghiệm để thực hiện dịch vụ tư vấn của mình theo các quy định và yêu cầu nêu trong Hồ sơ đề xuất này. 

Chúng tôi cam kết không đang trong quá trình giải thể; cũng không bị kết luận là phá sản, cũng không phải trong tình trạng mất khả năng thanh toán; Chúng tôi cam kết tuân thủ và hoàn thành các nghĩa vụ về thuế hiện hành;
Chúng tôi cũng nhấn mạnh tầm quan trọng của việc tuân thủ các tiêu chuẩn về môi trường và xã hội trong việc thực hiện dự án. 

Chúng tôi cam kết tuân thủ luật lao động hiện hành và tiêu chuẩn Lao động cốt lõi của Tổ chức Lao động Quốc tế (ILO) cũng như các tiêu chuẩn quốc gia và quốc tế hiện hành về bảo vệ môi trường, tiêu chuẩn sức khỏe và an toàn.

Chúng tôi sẽ thông báo cho nhân viên của chúng tôi về các nghĩa vụ tương ứng và nghĩa vụ của họ trong việc thực hiện tuyên bố cam kết này và tuân theo luật pháp của đất nước Việt Nam.

Chúng tôi sẽ thông báo cho nhân viên của chúng tôi về các nghĩa vụ tương ứng và nghĩa vụ của họ trong việc thực hiện tuyên bố cam kết này và tuân theo luật pháp của đất nước Việt Nam.

Chúng tôi cũng tuyên bố rằng công ty của chúng tôi / tất cả các thành viên của hiệp hội đã / không bị đưa vào danh sách trừng phạt của Liên hợp quốc, [lựa chọn tùy thuộc vào (các) Nhà tài trợ “cũng như Chính phủ Hoa Kỳ, cũng như EU, cũng không Chính phủ Đức] cũng như Chính phủ Việt Nam cũng như trong bất kỳ danh sách trừng phạt nào khác và khẳng định rằng công ty của chúng tôi / tất cả các thành viên của tập đoàn sẽ thông báo ngay cho khách hàng nếu tình huống này xảy ra ở giai đoạn sau.. 

Chúng tôi thừa nhận rằng, trong trường hợp công ty của chúng tôi (hoặc một thành viên của tập đoàn) được thêm vào danh sách các biện pháp trừng phạt ràng buộc về mặt pháp lý đối với Bên mời thầu, thì Bên mời thầu có quyền loại trừ công ty/tập đoàn của chúng tôi khỏi hoạt động mua sắm đấu thầu và, nếu hợp đồng được trao cho công ty/tập đoàn của chúng tôi, chấm dứt hợp đồng ngay lập tức nếu các tuyên bố trong Tuyên bố cam kết là sai khách quan hoặc lý do loại trừ xảy ra sau khi Tuyên bố cam kết đã được ban hành.
------------------------------
[bookmark: _Hlk103051711][bookmark: _Hlk103051739][Chữ ký được ủy quyền và đóng đấu của công ty
Tên và chức danh của người ký: 
Tên của tư vấn (tên công ty hoặc tên liên doanh):]

[Đối với liên doanh, tất cả các thành viên sẽ ký hoặc chỉ có thành viên chính, trong trường hợp đó, giấy ủy quyền để ký thay cho tất cả các thành viên sẽ được đính kèm.]











































[bookmark: _Toc71815319]MẪU-3 THÔNG TIN VỀ TỔ CHỨC VÀ KINH NGHIỆM CỦA NHÀ THẦU (DÀNH CHO CÔNG TY TƯ VẤN)

A – Thông tin về tổ chức tư vấn
[Cung cấp tại đây mô tả ngắn gọn (tối đa một trang) về lý lịch và tổ chức của Tư vấn (bao gồm cả các công ty liên kết) và, nếu có, Tư vấn phụ và từng đối tác liên doanh cho nhiệm vụ này.] Chuyên gia tư vấn có thể điền vào biểu mẫu sau: 

	Tên công ty:
[điền tên pháp lý của nhà thầu]

	Trong trường hợp liên doanh (JV), tên pháp lý của từng thành viên liên danr:
[điền tên pháp lý của từng thành viên trong liên danh JV]

	Quốc gia đăng ký kinh doanh:
[điền quốc gia đăng ký thực tế hoặc dự định]

	Year of registration:
[Insert Bidder’s year of registration]

	Địa chỉ đăng ký:
[điền địa chỉ pháp lý của tại quốc gia đăng ký]

	Thông tin người đại diện pháp luật
Tên: [Điền tên người đại diện pháp luật]
Địa chỉ: [Điền thông tin địa chỉ của người đại diện pháp luật]
Điện thoại/Fax: [Điền số điện thoại/fax của người đại diện pháp luật]
Địa chỉ email: [điền email của người đại diện pháp luật]

	1. Đính kèm bản sao của các hồ sơ liên quan [ Tích và hồ sơ có đính kèm]
 Điều lệ thành lập công ty (hoặc tương đương) và/hoặc giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp
 Trong trường hợp là công ty liên doanh: Hợp đồng hoặc thỏa thuận liên doanh
2. Bao gồm sơ đồ tổ chức, danh sách Ban Giám đốc và quyền sở hữu.




Chức danh của người ký tên trong Hồ sơ dự thầu [Điền đầy đủ chức danh của người ký tên trong Hồ sơ dự thầu]
Chữ ký của người có tên trên [Chữ ký của người có tên trên]
Ngày ký [Điền ngày ký] ngày [tháng] [năm]





B – Kinh nghiệm của tư vấn

Sử dụng định dạng bên dưới, cung cấp thông tin về từng nhiệm vụ mà công ty của bạn và từng công ty liên kết hoặc đối tác liên doanh hoặc Tư vấn phụ cho nhiệm vụ này, đã được ký hợp đồng hợp pháp với tư cách cá nhân với tư cách là một tổ chức công ty hoặc là một trong những công ty lớn trong một hiệp hội hoặc liên doanh hoặc với tư cách là Tư vấn phụ, để thực hiện các dịch vụ tư vấn tương tự như các dịch vụ được yêu cầu theo nhiệm vụ này.

	Thời gian (Từ… tới…)

	Tên gói hoạt động/& ,mô tả ngắn gọn sản phẩm/đầu ra chính 
	Tên khách hàng & Quốc gia nhiệm vụ

	Khoảng giá trị hợp đồng (tương đương VND)/ số tiền trả cho công ty của bạn
	Vai trò trong gói hoạt động

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Ghi chú: 
Tư vấn phải có tối thiểu một hợp đồng với giá trị tối thiểu là 440.000.000 đồng/1 năm; hoặc hai hợp đồng có giá trị từ 220.000.000 đồng trở lên trong 1 năm; hoặc có giá trị cộng dồn của các hợp đồng tương đương 440.000.000 đồng/1 năm.
Đối với liên doanh, kinh nghiệm được tính bằng tổng kinh nghiệm của các thành viên liên doanh

C – Năng lực tài chính của nhà thầu

Mỗi nhà thầu hoặc thành viên của liên danh yêu cầu điền vào biểu mẫu này

Thông tin từ bảng cân đối kế toán
	
	
Năm 1: 2020
	
Năm 2: 2021
	
Năm 3: 2022

	Tổng tài sợ
	
	
	

	Tổng nợ phải trả
	
	
	

	Giá trị ròng
	
	
	

	Tài sản lưu động
	
	
	

	Nợ ngắn hạn
	
	
	

	Vốn lưu động
	
	
	



Thông tin từ Báo cáo Thu nhập
	
	
Năm 1: 2020
	
Năm 2: 2021
	
Năm 3: 2022

	Tổng doanh thu
	
	
	

	Lợi nhuận trước thuế
	
	
	

	Lợi nhuận sau thuế
	
	
	




[bookmark: _Toc71815320]MẪU-4 – MÔ TẢ CÁCH TIẾP CẬN, PHƯƠNG PHÁP NGHIÊN CỨU VÀ KẾ HOẠCH CÔNG VIỆC ĐỂ THỰC HIỆN CÔNG TÁC ĐÁNH GIÁ
	

Bạn nên trình bày Đề xuất Kỹ thuật của mình được chia thành các nội dung sau:

a) Hiểu biết về nhiệm vụ và mục tiêu của Dự án và gói hoạt động 
b) [bookmark: _Hlk103051014]Phương pháp tiếp cận và phương pháp kỹ thuật,,
c) Kế hoạch thực hiện, và
d) Tổ chức và nhân sự của nhóm.


a)     Hiểu biết về Nhiệm vụ và mục tiêu của Dự án và Nhiệm vụ: [Bạn nên giải thích hiểu biết của mình về dự án và TOR, đặc biệt là mục tiêu, tiến trình và nhiệm vụ của nhiệm vụ, cách tiếp cận các dịch vụ và đầu ra.]


b)   Phương pháp tiếp cận và phương pháp kỹ thuật. [Bạn nên giải thích cách tiếp cận của mình đối với các dịch vụ, phương pháp luận để thực hiện các hoạt động và thu được kết quả mong đợi, và mức độ chi tiết của kết quả đó. Bạn nên nêu bật các vấn đề đang được giải quyết và tầm quan trọng của chúng, đồng thời giải thích cách tiếp cận kỹ thuật mà bạn sẽ áp dụng để giải quyết chúng. Bạn cũng nên giải thích các phương pháp luận mà bạn đề xuất áp dụng và làm nổi bật sự tương thích của các phương pháp luận đó với cách tiếp cận được đề xuất.]

c)	Kế hoạch thực hiện. [Bạn nên đề xuất các hoạt động chính của nhiệm vụ, nội dung và thời lượng của chúng, các giai đoạn và mối tương quan, các mốc quan trọng (bao gồm cả sự chấp thuận tạm thời của Khách hàng) và ngày gửi báo cáo được đề xuất. Vui lòng sử dụng dòng thời gian trong ĐKTC làm tài liệu tham khảo. Kế hoạch làm việc được đề xuất phải phù hợp với cách tiếp cận kỹ thuật và phương pháp luận, thể hiện sự hiểu biết về ĐKTC và khả năng biến chúng thành một kế hoạch làm việc khả thi. Danh sách các tài liệu cuối cùng, bao gồm báo cáo, bản vẽ và bảng biểu sẽ được chuyển giao dưới dạng đầu ra cuối cùng, nên được đưa vào đây. Kế hoạch làm việc phải phù hợp với Lịch trình làm việc]

d)	Tổ chức nhan sự của nhóm.[ Bạn nên đề xuất cấu trúc và thành phần của nhóm của bạn. Bạn nên liệt kê các nguyên tắc chính của nhiệm vụ, chuyên gia chính chịu trách nhiệm và nhân viên hỗ trợ và kỹ thuật được đề xuất. Bạn cũng phải nêu rõ bạn sẽ là công ty đầu mối trong một liên doanh hay nhà tư vấn chính trong một hiệp hội. Chúng tôi đề xuất rằng nhóm nghiên cứu cốt lõi nên bao gồm một trưởng nhóm]




















[bookmark: _Toc71815321]MẪU-5 – THÀNH PHẦN NHÓM, PHÂN CHIA NHIỆM VỤ VÀ TÓM TẮT THÔNG TIN CV
Ngày…tháng…năm		

Số hiệu gói thầu.:	

	Họ tên đầy đủl/Quốc tịch
	Lĩnh vực Chuyên môn 
	Kinh nghiệm liên quan tới các nhiệm vụ trong gói hoạt động
	Vị trí/Chi tiết nhiệm vụ
	 Bằng cấp cao nhất(Năm/trường đào tạo)
	Số năm kinh nghiệm tương ứng

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	








































[bookmark: _Toc71815322]MẪU-6 – SƠ YẾU LÝ LỊCH CHO CÁ CHUYÊN GIA CHÍNH


1.	Vị trí dự kiến đảm nhiệm (Chỉ một tư vấn được đề cử cho mỗi vị trí): 	

2.	Họ tên chuyên gia (điền đầy đủ họ tên): 	

4.	Ngày, tháng, năm sinh: 	 Quốc tịch: 	

5.	Trình độ học vấn (Nêu rõ bằng cao đẳng/đại học và các bằng cấp chuyên ngành khác của tư vấn, cung cấp tên tổ chức cấp bằng, loại bằng cấp và ngày cấp): 	

	

6.	Thành viên của tổ chức, hiệp hội: 	

	

7.	Đào tạo khác (Nêu rõ các đào tạo khác từ khi được cấp bằng)	

	

8.	Các quốc gia có kinh nghiệm làm việc: (Liệt kê các quốc gia nơi chuyên gia đã làm việc trong 10 năm qua):

	

9.	Ngoại ngữ ( Với mỗi ngoại ngữ nêu rõ trình độ: tốt, trung bình, hay kém trong đọc, nói, viết): 
	

10.	Hồ sơ Chuyên môn liên quan 
(Mô tả công việc đã thực hiện thể hiện rõ nhất năng lực và kinh nghiệm để đảm đương các Công việc được giao)

Từ (Năm): 	 Tới (Năm): 	
Tên cơ quan,đơn vị công tác: 	
Vị trí đảm nhận: 	
11. Nghiên cứu liên quan, ấn phẩm
(Liệt kê và Mô tả các nghiên cứu và ấn phẩm thể hiện rõ nhất năng lực và kinh nghiệm để đảm đương các Công việc được giao)




[bookmark: _Toc71815323]MẪU-7 – XÁC NHẬN NHÂN SỰ THAM GIA GÓI THẦU 
[bookmark: _Hlk103052493]Ngày…tháng…năm:		

Số hiệu gói thầu.:	


Tôi (Chúng tôi), người ký tên dưới đây ……………………………………………………………………….
Tuyên bố rằng (các) chuyên gia có tên được liệt kê dưới đây sẵn sàng thực hiện các nhiệm vụ tư vấn nêu trong Hồ sơ mời quan tâm ngày ....  tháng ….  năm ....  nêu trên, trong khoảng thời gian được dự kiến ban đầu trong đề xuất đã nộp, cụ thể như sau

	Số
	Họ và tên tư vấn
	Vị trí/nhiệm vụ
	Thời gian 

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	



Tôi (Chúng tôi) đồng ý rằng việc các chuyên gia tư vấn có tên được liệt kê ở trên không thể bố trí thời gian để thực hiện nhiệm vụ như đã cam kết có thể dẫn đến việc hủy bỏ Hợp đồng nếu lý do thay đổi nhân sự không được WWF-Việt Nam chấp nhận trước.


------------------------------
[bookmark: _Hlk103053448][Chữ ký được ủy quyền và đóng đấu của công ty
Tên và chức danh của người ký: 
Tên của tư vấn (tên công ty hoặc tên liên doanh):]

[Đối với liên doanh, tất cả các thành viên sẽ ký hoặc chỉ có thành viên chính, trong trường hợp đó, giấy ủy quyền để ký thay cho tất cả các thành viên sẽ được đính kèm.]
























[bookmark: _Toc71815324]MẪU-8 –KẾ HOẠCH NHÂN SỰ
Ngày…tháng…năm:	
	
Số hiệu gói thầu.:

	
	STT
	Tên chuyên gia/ Vị trí
	Ngày công của Chuyên gia
	Tổng số ngày làm (ngày)

	
	
	Hoạt động số
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	..
	
	
	Văn phòng
	Khu vực
	Tổng

	1
	
	[Văn phòng]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	[Khu vực]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	[Văn phòng]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	[Khu vực]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	[Văn phòng]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	[Khu vực]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	N
	
	[Văn phòng]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	[Khu vực]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tổng
	
	
	























MẪU-9 –KẾ HOẠCH CÔNG VIỆC
Ngày…tháng…năm:	
	
Số hiệu gói thầu.:


	Stt
	Hoạt đông
	Tuần

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	..
	n

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	..
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	N

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	






































[bookmark: _Toc71815325]MẪU 10 – ĐỀ XUẤT TÀI CHÍNH DỰ THẦU
Cho [ghi số hiệu gói thầu và tên gói thầu]


Ngày…tháng…năm		


Kính gửi : Tổ chức quốc tế về Bảo tồn thiên nhiên-Văn phòng đại diện tại Việt Nam
Attn: [điền vào nếu có)
Địa chỉ email: [điền địa chỉ email nộp đề xuất]

Kính gửi ông,bà,

	Chúng tôi, người ký tên dưới đây, đề nghị cung cấp dịch vụ tư vấn cho [điền số và tên gói thầu] theo TOR / Yêu cầu đề xuất ngày [Ghi ngày] và đề xuất kỹ thuật của chúng tôi.  

Đề xuất tài chính đính kèm của chúng tôi có số tiền[ghi số tiền tương ứng với loại tiền tệ] [ghi số tiền bằng chữ ], bao gồm toàn bộ các khoản thuế,phí liên quan. Khoản thuế gián thu địa phương ước tính là [số tiền bằng số và chữ cùng ghi loại tiền tệ] sẽ được xác nhận hoặc điều chỉnh , nếu cần, trong quá trình đàm phán. 

	Đề xuất tài chính của chúng tôi sẽ ràng buộc đối với chúng tôi tùy thuộc vào các sửa đổi phát sinh từ đàm phán Hợp đồng, cho đến khi hết thời hạn hiệu lực của Đề xuất.

	Chúng tôi hiểu rằng bạn không bị ràng buộc phải chấp nhận bất kỳ Đề xuất nào bạn nhận được.


Trân trọng,


------------------------------
[Chữ ký được ủy quyền và đóng đấu của công ty
Tên và chức danh của người ký: 
Tên của tư vấn (tên công ty hoặc tên liên doanh):]

[Đối với liên doanh, tất cả các thành viên sẽ ký hoặc chỉ có thành viên chính, trong trường hợp đó, giấy ủy quyền để ký thay cho tất cả các thành viên sẽ được đính kèm.]




[bookmark: _Toc71815326]MẪU-10–ĐỀ XUẤT TÀI CHÍNH – CHI TIẾT CHI PHÍ
Lưu ý: Chi phí đi lại và ăn ở sẽ được đề xuất theo như đề xuất kỹ thuật. Vui lòng lấy định mức chi phí của WWF ở trang cuối cùng để tham khảo khi lập đề xuất tài chính. Đề xuất tài chính sẽ được đánh giá dựa trên đề xuất giá tốt nhất bao gồm tất cả các chi phí liên quan để thực hiện nhiệm vụ này như được phân tích trong các bảng dưới đây. Đồng thời vui lòng chia sẻ file Excel bảng tính để chúng tôi tham khảo và kiểm tra số liệu.

1. Tư vấn lập chi phí liên quan đến hoạt động tư vấn, bao gồm các loại phí thẩm định, đánh giá, in ấn tài liệu có liên quan trong gói thầu.
2. Các thủ tục hành chính và các chi phí liên quan đến các hoạt động Họp kỹ thuật, hội thảo tham vấn chính sẽ do Đơn vị thực hiện dự án ( WWF-Việt Nam) tổ chức và chi trả các chi phí liên quan đến việc tổ chức họp, hội thảo này (ngoại trừ các chi phí liên quan đến tư vấn). Tư vấn không lập các chi phí này. Tuy nhiên, tên dòng ngân sách cho các bước công việc này cần phải đưa ra cả trong đề xuất kỹ thuật và tài chính nhưng chúng không ghi số tiền, và chúng được ghi chú rõ do WWF-Việt Nam chi trả.

Bảng tính chi tiết chi phí cho gói hoạt động
[bookmark: _Hlk103053810] [điền số và tên gói thầu]

	[bookmark: _Hlk103054447]1. Công tư vấn 
	Đơn vị
	Số lượng
	Đơn giá 
	Tổng

	1.1 Trưởng nhóm
	Ngày 
	...
	
	

	1.2 Chuyên gia 1
	
	
	
	

	1.3 Chuyên gia 2
	
	
	
	

	….
	
	
	
	

	Tổng
	

	[bookmark: _Hlk97195445]2. Phụ cấp, chi phí khách sạn, công tác phí khác

	2.1 Phụ cấp, khách sạn- Nhân sự dài hạn
	
	...
	
	

	2.2 Phụ cấp, khách sạn-nhân sự ngắn hạn
	
	...
	
	

	…
	
	
	
	

	Tổng  
	

	[bookmark: _Hlk97195518]3. Chi chí đi lại, phương tiện giao thông vận tải

	3.1 Thuê phương tiện 
	
	...
	
	

	3.2 Phương tiện vận tải địa phương khác (ngắn hạn, cao điểm)
	
	…
	
	

	3.3 Vé máy bay
	
	...
	
	

	…
	
	
	
	

	Tổng  
	

	[bookmark: _Hlk97195537]4. Chi phí khác 

	4.1 …
	
	...
	
	

	4.2 ...
	
	...
	
	

	Tổng 
	

	…

	Tổng
	

	Thuế 
	

	Tổng chi phí  
	





Bảng tính chi phí chi tiết theo sản phẩm bàn giao/nhiệm vụ
[điền số và tên gói thầu]

Sản phẩm bàn giao 1/Nhiệm vụ 1: 

	1. Công tư vấn 
	Đơn vị
	Số lượng
	Đơn giá 
	Tổng

	1.1 Trưởng nhóm
	Ngày 
	...
	
	

	1.2 Chuyên gia 1
	
	
	
	

	1.3 Chuyên gia 2
	
	
	
	

	….
	
	
	
	

	Tổng
	

	2. Phụ cấp, chi phí khách sạn, công tác phí khác

	2.1 Phụ cấp, khách sạn- Nhân sự dài hạn
	
	...
	
	

	2.2 Phụ cấp, khách sạn-nhân sự ngắn hạn
	
	...
	
	

	…
	
	
	
	

	Tổng  
	

	3. Chi chí đi lại, phương tiện giao thông vận tải

	3.1 Thuê phương tiện 
	
	...
	
	

	3.2 Phương tiện vận tải địa phương khác (ngắn hạn, cao điểm)
	
	…
	
	

	3.3 Vé máy bay
	
	...
	
	

	…
	
	
	
	

	Tổng  
	

	4. Chi phí khác 

	4.1 …
	
	...
	
	

	4.2 ...
	
	...
	
	

	Tổng 
	

	…

	Tổng
	

	Thuế 
	

	Tổng chi phí  
	




Sản phần bàn giao 2/Nhiệm vụ 2: 

	1. Công tư vấn 
	Đơn vị
	Số lượng
	Đơn giá 
	Tổng

	1.1 Trưởng nhóm
	Ngày 
	...
	
	

	1.2 Chuyên gia 1
	
	
	
	

	1.3 Chuyên gia 2
	
	
	
	

	….
	
	
	
	

	Tổng
	

	2. Phụ cấp, chi phí khách sạn, công tác phí khác

	2.1 Phụ cấp, khách sạn- Nhân sự dài hạn
	
	...
	
	

	2.2 Phụ cấp, khách sạn-nhân sự ngắn hạn
	
	...
	
	

	…
	
	
	
	

	Tổng  
	

	3. Chi chí đi lại, phương tiện giao thông vận tải

	3.1 Thuê phương tiện 
	
	...
	
	

	3.2 Phương tiện vận tải địa phương khác (ngắn hạn, cao điểm)
	
	…
	
	

	3.3 Vé máy bay
	
	...
	
	

	…
	
	
	
	

	Tổng  
	

	4. Chi phí khác 

	4.1 …
	
	...
	
	

	4.2 ...
	
	...
	
	

	Tổng 
	

	…

	Tổng
	

	Thuế 
	

	Tổng chi phí  
	



Sản phẩm bàn giao 3/Nhiệm vụ 3:
….

Định mức chi tiêu của WWF tham khảo:

Công tác phí:
	Công tác phí 1 ngày
	Địa điểm/khu vực
	Định mức (bằng tiền VND)

	Tất cả các tỉnh, thành phố, khu du lịch
quốc gia
	                               600,000

	Huyện, xã
	                               450,000





· Trong trường hợp người đi công tác chính thức được mời dùng bữa (Bữa trưa hoặc/ và bữa tối) thì tiền công tác phí sẽ bị trừ như sau:
	Daily allowance 1 day 
	Địa điểm/khu vực
	Định mức (bằng tiền VND)

	Tất cả các tỉnh, thành phố, khu du lịch
quốc gia
	                               250,000/bữa

	Huyện, xã
	                 150,000/bữa





· Nếu chuyến đi chỉ phát sinh bữa trưa hoặc bữa tối trong 1 ngày thì chỉ được thanh toán 50% định mức công tác phí
· Phí đưa đón sân bay:Thanh toán thực tế hoặc theo định mức dưới đây:

	STT
	Sân bay
	Địa điểm
	Thanh toán trọn gói một chiều

	1
	Nội Bài
	Hà Nội
	                       350,000 

	2
	Vinh
	TP Vinh
	                       125,000 

	3
	Đà Nẵng
	TP Đà Nẵng
	                       100,000 

	4
	Tân Sân Nhất
	TP Hồ Chí Minh
	                       180,000 

	5
	Cát Bi
	TP Hải Phòng
	                        110,000

	6
	Buôn Ma Thuật
	TP Buôn Ma Thuật
	                       170,000 

	7
	Phú Bài
	H. Hương Thủy- tỉnh TT Huế
	260,000



· Lưu trú:
	Địa điểm
	Chi phí tối đa/người/đêm (VND)

	Tất cả các tỉnh, thành phố, khu du lịch
Quốc gia
	1,350,000

	Huyện và xã
	700,000

	Hỗ trợ nếu không xuất trình được hóa đơn
	 200,000
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