


 
MÔ TẢ công việc
[bookmark: _Hlk99956213]ĐÀO TẠO NÂNG CAO KỸ NĂNG VÀ HIỂU BIẾT VỀ THU THẬP VÀ GHI NHẬN CÁC CHỨNG CỨ TRÊN HIỆN TRƯỜNG ĐỐI VỚI TỘI PHẠM HỦY HOẠI RỪNG VÀ ĐỘNG VẬT HOANG DÃ CHO CÁC NHÓM TUẦN TRA RỪNG tại tỉnh quảng nam
Giới thiệu
Bảo tồn đa dạng sinh học USAID là một dự án 5 năm, bắt đầu từ tháng 7 năm 2020 đến tháng 6 năm 2025. Dự án Bảo tồn Đa dạng Sinh học USAID (Dự án) nhằm duy trì và tăng chất lượng rừng, bảo vệ và ổn định quần thể động vật hoang dã ở các tỉnh có giá trị bảo tồn cao (Hà Tĩnh, Lâm Đồng, Ninh Bình, Quảng Bình, Quảng Nam, Quảng Trị và TT Huế). Chương trình hướng tới mục tiêu 14 khu rừng đặc dụng (RĐD) và 07 khu rừng phòng hộ (RPH), liên kết các đơn vị quản lý rừng trên toàn cảnh để duy trì độ che phủ rừng và kết nối các sinh cảnh quan trọng để bảo vệ các loài đặc hữu và bị đe dọa của Việt Nam. Dự án do WWF Hoa Kỳ và WWF-Việt Nam phối hợp với các đối tác của Dự án là Leibniz-Viện Động vật và Động vật hoang dã, Re:Wild, Tổ chức Bảo tồn Thiên nhiên Quốc tế Việt Nam, Tổ chức Giáo dục Thiên nhiên Việt Nam và Tổ chức Động thực vật Quốc tế thực hiện.
Dự án “Bảo tồn Đa dạng sinh học USAID” có bốn cách tiếp cận chiến lược (SA):
· SA1: Thúc đẩy sản xuất, kinh doanh thân thiện với bảo tồn cho các cộng đồng sống phụ thuộc vào rừng;
· SA2: Tăng cường quản lý Rừng đặc dụng và Rừng phòng hộ;
· SA3: Tăng cường hiệu quả hệ thống thực thi pháp luật đối với tội phạm huỷ hoại rừng và động vật hoang dã (ĐVHD);
· SA4: Giảm thiểu nhu cầu tiêu thụ thông qua phương pháp thay đổi hành vi.
SA2 nhằm mục đích tăng cường quản lý các khu rừng đặc dụng và phòng hộ ở các tỉnh dự án, bao gồm hoạt động: Nâng cao năng lực cho các BQL Rừng đặc dụng, phòng hộ trong vùng dự án. Theo hoạt động này, dự án sẽ tiến hành các hoạt động nhằm nâng cao, tăng cường năng lực trong công tác quản lý, bảo vệ rừng cho cán bộ, nhân viên của các BQLR ĐD và PH trong vùng dự án, cùng với các cơ quan, đơn vị có liên quan. 
Các BQLR trong vùng dự án của tỉnh Quảng Nam đã xác định nhu cầu tổ chức các lớp đào tạo cho đội tuần tra rừng các nội dung cập nhật về các văn bản qui phạm pháp luật cấp tỉnh và cấp quốc gia có liên quan đến trách nhiệm, quyền hạn của nhóm tuần tra rừng trong quá trình tuần tra và cung cấp kiến thức, sự hiểu biết về thu thập và ghi nhận chứng cứ trên hiện trường về đối với tội phạm hủy hoại rừng và động vật hoang dã (ĐVHD). Các kiến thức, kỹ năng này là hết sức cần thiết vì sẽ hỗ trợ trong công tác điều tra, thu thập chứng cứ, đấu tranh, phát hiện và xử phạt, truy tố tội phạm về huỷ hoại rừng và ĐVHD của các cơ quan chức năng sau này. 
Hoạt động tư vấn trong bảng mô tả công việc này sẽ tiến hành phát triển một giáo trình đào tạo và tiến hành 5 lớp đào tạo về vấn đề này cho các nhân viên hiện trường, thành viên các đội tuần tra rừng của năm (5) BQLR Phòng hộ và Đặc dụng trong vùng dự án là VQG Sông Thanh, Khu BT Loài và SC Voi, Sao La Quảng Nam và BQLRPH Đông Giang và Tây Giang.  
Mục đích và mục tiêu
Mục đích của phạm vi công việc này là nhằm tăng cường năng lực cho các nhóm tuần tra rừng của các BQLR có liên quan đối với việc xử lý các tội phạm hủy hoại rừng và ĐVHD trên thực địa. Điều này sẽ đạt được thông qua hai mục tiêu sau:
Mục tiêu 1: Cập nhật và giới thiệu các văn bản pháp lý có liên quan đến trách nhiệm, quyền hạn của nhóm tuần tra rừng trong quá trình tuần tra. 
Mục tiêu 2:  Nâng cao các kỹ năng và hiểu biết của các nhân viên hiện trường của năm (5) BQLR đặc dụng và phòng hộ về các chủ đề có liên quan như đã nêu ở trên. 
NHIỆM VỤ
Dưới sự chỉ đạo của Quản lý SA 2/3 tỉnh Quảng Nam và giám sát kỹ thuật của Trưởng SA 2/3, sự phối hợp với Điều phối viên cấp tỉnh và BQL Dự án VFBC tỉnh Quảng Nam, Tư vấn sẽ thực hiện các nhiệm vụ sau:
Xây dựng một cẩm nang hiện trường cho nhân viên của các khu rừng đặc dụng và phòng hộ ở Quảng Nam về trách nhiệm, quyền hạn của nhóm tuần tra rừng căn cứ các qui định pháp lý cấp tỉnh và cấp quốc gia được cập nhật mới nhất; 
Xây dựng giáo trình đào tạo cho lực lượng tuần tra rừng về các kiến thức, kỹ năng thu thập, ghi nhận các chứng cứ trên hiện trường đối với các tội phạm hủy hoại rừng và ĐVHD (Phụ lục 1). Một lớp tập huấn không nên quá 3 ngày và bao gồm các đào tạo trong phòng và trên hiện trường. 
Thực hiện một lớp tập huấn mỗi BQLR trong vùng dự án (5 BQLR), mỗi lớp không qua 25 học viên. 
Xây dựng Báo cáo Kết quả thực hiện nhiệm vụ tư vấn bao gồm các đánh giá học viên trước và sau khi tập huấn về các chủ đề tập huấn.
SẢN PHẨM BÀN GIAO
	
	Sản phẩm bàn giao
	Các nhiệm vụ bao gồm
	Số lượng
	Thời gian
	Hình thức

	I
	Hướng dẫn/cẩm nang
	1
	1
	Không muộn hơn hai tuần kể từ ngày ký hợp đồng
	File word điện tử, gửi qua email, bằng tiếng Việt

	II
	Giáo trình đào tạo
	2
	1
	Không muộn hơn bốn tuần kể từ ngày ký hợp đồng
	File word điện tử, gửi qua email, bằng tiếng Việt

	II
	Báo cáo Kết quả thực hiện nhiệm vụ tư vấn bao gồm các đánh giá học viên trước và sau khi tập huấn theo các chủ đề đào tạo
	3-4
	1
	Không muộn hơn  1 tuần kể từ ngày kết thúc lớp tập huấn cuối cùng
	File word điện tử, gửi qua email, bằng tiếng Việt



Những rủi ro liên quan tới COVID-19 khi triển khai thực hiện 
Dựa trên tình hình đại dịch đang diễn ra và nguy cơ gia tăng trong việc đi lại cũng như các hạn chế về tập trung và các sự kiện trong nhà có các biện pháp sau đây được đề xuất. Những biện pháp này không được đồng ý mặc định nhưng cần phải được thảo luận với Quản lý Tiểu hợp phần Khu bảo tồn và thực thi pháp luật tại Quảng Nam.
	Hoạt động
	Rủi ro
	Biện pháp ứng phó

	Đi thực địa hoặc gặp mặt trực tiếp
	Di chuyển bằng phương tiện công cộng bị hạn chế
	Di chuyển bằng ô tô thuê. Khi tiến hành thủ tục logistic, cần cân nhắc các hạn chế di chuyển liên tỉnh và lên kế hoạch tương ứng.

	
	Ở một vài hoặc tất cả địa điểm, số lượng người tham gia tối đa bị giới hạn  
	Trong các thảo luận với ban quản lý hoặc các đơn vị khác, những đại diện chủ chốt sẽ được thống nhất trước
Chuỗi buổi họp quy mô nhỏ được tổ chức thay thế cho buổi họp quy mô lớn để đảm bảo số người tham gia

	
	Ở một vài hoặc tất cả địa điểm không được phép tổ chức họp mặt trực tiếp
	Họp trực tuyến thay thế bằng trực tiếp 
Việc tham dự các cuộc họp ảo sẽ được thỏa thuận trước giữa nhà tư vấn và ban quản lý hoặc đơn vị khác
Các vấn đề và câu hỏi sẽ được cung cấp trước cho những người tham gia cuộc họp trong phạm vi có thể để tối ưu hóa hiệu quả của các cuộc họp



5. thời gian thực hiện
Nhiệm vụ này cần được hoàn thành trong vòng hai (2) tháng sau khi ký kết hợp đồng.

6. nhân sự
	Vị trí
	Số lượng
	Số ngày

	Giảng viên
	01
	23


YÊU CẦU NĂNG LỰC TƯ VẤN
Trình độ chuyên môn
Tối thiểu bằng Thạc sỹ về lâm nghiệp, quản lý tài nguyên thiên nhiên, bảo tồn, sinh học hay các lĩnh vực có liên quan khác (trình độ tiến sỹ sẽ được ưu tiên).
Kinh nghiệm chuyên môn
· Tối thiểu 5 năm kinh nghiệm thực tế trong các hoạt động thực thi pháp luật đối với tội phạm hủy hoại rừng và ĐVHD;  
· Kinh nghiệm được chứng tỏ trong việc hướng dẫn, đào tạo cho các nhóm tuần tra rừng, nhắn viên hiện trường, kiểm lâm địa bàn trong việc thu thập chứng cứ vi phạm trên hiện trường đối với tội phạm về hủy hoại rừng và ĐVHD;
· Kinh nghiệm trong việc hướng dẫn, đào tạo cho các nhóm tuần tra rừng, nhân viên hiện trường, kiểm lâm địa bàn trong việc thu thập chứng cứ vi phạm trên hiện trường đối với tội phạm về hủy hoại rừng và ĐVHD tại vùng Trung Trường sơn hay Quảng Nam là một lợi thế.

7. tiêu chí đánh giá
	Tiêu chí đánh giá
	Điểm tối đa

	
	

	1. Trình độ chuyên môn
	10

	- Thạc sỹ
	8

	- Tiến sỹ
	10

	2. Kinh nghiệm thực hiện trước đây 
	60

	2.1. Số năm kinh nghiệm thực tế trong các hoạt động thực thi pháp luật đối với tội phạm hủy hoại rừng và ĐVHD
	20

	- 5 năm
	10

	- 5 – 7 năm 
	15

	- > 7 năm 
	20

	2.2. Số khóa tập huấn tham gia hướng dẫn, đào tạo cho lực lượng tuần tra rừng, nhân viên hiện trường hoặc kiểm lâm địa bàn trong thu thập chứng cứ, xử lý vi phạm trên hiện trường trong lĩnh vực lâm nghiệp
	20

	- < 3 khóa
	10

	- 3 – 5 khóa 
	15

	- > 5 khóa
	20

	 2.3. Kinh nghiệm được chứng tỏ trong việc tham gia hướng dẫn, đào tạo cho lực lượng tuần tra rừng, nhân viên hiện trường hoặc kiểm lâm địa bàn trong thu thập chứng cứ, xử lý vi phạm trên hiện trường trong lĩnh vực lâm nghiệp tại vùng Trung Trường Sơn hay Quảng Nam
	20

	- Đã từng tham gia hướng dẫn, đào tạo cho lực lượng tuần tra rừng, nhân viên hiện trường hoặc kiểm lâm địa bàn trong thu thập chứng cứ, xử lý vi phạm trên hiện trường trong lĩnh vực lâm nghiệp tại vùng Trung Trường Sơn hay Quảng Nam
	20

	- Chưa từng tham gia hướng dẫn, đào tạo cho lực lượng tuần tra rừng, nhân viên hiện trường hoặc kiểm lâm địa bàn trong thu thập chứng cứ, xử lý vi phạm trên hiện trường trong lĩnh vực lâm nghiệp tại vùng Trung Trường Sơn hay Quảng Nam
	00

	3. Đề xuất kỹ thuật
	30

	Hiểu biết về nhiệm vụ
	10

	Phương pháp thực hiện nhiệm vụ
	10

	Sự sẵn sàng để hoàn thành nhiệm vụ đúng thời hạn dự kiến
	10



8. HỒ SƠ CẦN NỘP
Ứng viên quan tâm cần nộp:

1. Sơ yếu lý lịch bản tiếng Anh và tiếng Việt
2. Đề xuất về kỹ thuật và tài chính bản tiếng Anh và tiếng Việt (Vui lòng sử dụng các mẫu và thông tin theo Phụ lục 2 để làm đề xuất)

Các ứng viên trong danh sách rút gọn sẽ được mời phỏng vấn và đánh giá theo các tiêu chí nêu trên;
Chỉ những ứng viên đạt điểm kỹ thuật trên 70 qua phỏng vấn mới được chuyên gia tư vấn đánh giá đề xuất tài chính. Lựa chọn theo phương pháp đánh giá chất lượng và chi phí với trọng số điểm kỹ thuật và tài chính là 80/20.













9. Phụ lục
Phụ lục 1: Các nội dung chính của Giáo trình
1. Các kiến thức, kỹ năng trong việc thu thập chứng cứ vi phạm trên hiện trường:
a. Các kỹ năng phát hiện vi phạm
b. Các kỹ năng về thu thập các chứng cứ vi phạm
c. Cách thức quản lý hiện trường vi phạm
d. Các thủ tục thu giữ các tang vật vi phạm
e. Cách thức xử lý các vụ việc vi phạm, người vi phạm đang xảy ra trên hiện trường
f. Cách thức hình thành Qui trình thực hiện chuẩn xử lý các vụ việc vi phạm và người vi phạm đang xảy ra trên hiện trường
2. Cách lập biên bản vi phạm ban đầu theo qui định và thủ tục quản lý, giao nộp các tạng vật vi phạm.



















Phụ lục 2: 

ĐỀ XUẤT KỸ THUẬT VÀ TÀI CHÍNH

(DỊCH VỤ TƯ VẤN)



Kính gửi:			Tổ chức Quốc tế về Bảo tồn Thiên nhiên, 
Văn phòng Đại diện tại Việt Nam
(WWF-Việt Nam)

Dự án :			Bảo tồn đa dạng sinh học do USAID tài trợ 

Tên gói hoạt động:	ĐÀO TẠO NÂNG CAO KỸ NĂNG VÀ HIỂU BIẾT VỀ THU THẬP VÀ GHI NHẬN CÁC CHỨNG CỨ TRÊN HIỆN TRƯỜNG ĐỐI VỚI TỘI PHẠM HỦY HOẠI RỪNG VÀ ĐỘNG VẬT HOANG DÃ CHO CÁC NHÓM TUẦN TRA RỪNG TẠI TỈNH QUẢNG NAM

Số hiệu:	Ref FY22/1169 BCA

Thông tin tư vấn:	












[bookmark: _Toc67395748]I. Sự hiểu biết về ToR và mục tiêu hoạt động

II. Nội dung nhiệm vụ và các hoạt động chính

III. Phương pháp thực hiện
	Nhiệm vụ
	Phương pháp

	
	

	
	

	
	

	
	



IV. Kế hoạch thực hiện
Tư vấn có thể sử dụng bảng bố trí thời gian và nhân sự thực hiện theo mẫu dưới

	STT
	Nhiệm vụ/Hoạt động
	Thời gian thực hiện dự kiến 
	Số ngày công thực hiện
	Địa điểm thực hiện 
	Số ngày đi thực địa

	I
	Task 1
	
	
	
	

	1
	…
	…
	
	
	

	2
	…
	…
	
	
	

	…
	…
	…
	
	
	

	
II
	Task 2
	
	
	
	

	1
	…
	…
	
	
	

	2
	…
	…
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	III
	Task 3
	
	
	
	

	1
	…
	
	
	
	

	2
	…
	
	
	
	

	…
	…
	
	
	
	

	III
	Task 4
	
	
	
	

	1
	…
	
	
	
	

	2
	…
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	



V. Sản phẩm và thời gian bàn giao

	No.
	Sản phẩm
	Khung thời gian

	1
	Nhiệm vụ 1
	….ngày sau khi ký hợp đồng

	
	
	

	2
	Nhiệm vụ 2 
	….ngày sau khi ký hợp đồng

	
	
	

	3
	Nhiệm vụ 3
	[bookmark: _Hlk99957497]….ngày sau khi ký hợp đồng

	
	
	

	4
	Nhiệm vụ 4
	….ngày sau khi ký hợp đồng



 VI. Đề xuất tài chính 
[bookmark: _Toc67395753]Lưu ý: Chi phí đi lại và ăn ở được đề xuất phù hợp với đề xuất kỹ thuật. Nó sẽ được tính toán theo quy định của WWF. Vui lòng lấy định mức chi phí của WWF ở trang cuối để tham khảo khi lập đề xuất tài chính. Đề xuất tài chính sẽ được đánh giá dựa trên việc chào giá tốt nhất bao gồm tất cả các chi phí liên quan để thực hiện công việc  này như được chi tiết trong các bảng ở trang cuối. Vui lòng chia sẻ bảng tính excel để chúng tôi tham khảo và kiểm tra tài chính. Định mức chi phí là tỷ lệ tối đa có thể cung cấp cho các hoạt động tư vấn và dự án. 

[bookmark: _Hlk98219313] __________, ngày ___ tháng ___ năm ___
Kính gửi: Tổ chức Quốc tế về Bảo tồn Thiên nhiên – Văn phòng đại diện tại Việt Nam (WWF-Việt Nam)

Gói thầu số …: (Tên gói thầu)

Tôi, (Tên tư vấn) , ký tên dưới đây, đề xuất  cung cấp dịch vụ tư vấn cho Gói thầu số (số gói thầu và tên gói thầu) 

Đề xuất Tài chính của tôi là [ghi số tiền] VND (Bằng số: ………), bao gồm tất cả các loại thuế hiện hành. Đề xuất Tài chính của tôi có thể được điều chỉnh thông qua đàm phán Hợp đồng. Trong đó:

BẢNG 1: TỔNG HỢP CHI PHÍ CHO GÓI HOẠT ĐỘNG

	1. Công tư vấn 
	Đơn vị
	Số lượng
	Đơn giá 
	Tổng

	1.1 Phí tư vấn
	Ngày 
	...
	
	

	..
	
	
	
	

	Tổng
	

	[bookmark: _Hlk97195445]2. Phụ cấp, chi phí khách sạn,  công tác phí khác

	2.1 
	
	...
	
	

	2.2 
	
	...
	
	

	…
	
	
	
	

	Tổng  
	

	[bookmark: _Hlk97195518]3. Chi chí đi lại, phương tiện giao thông vận tải

	3.1 Thuê phương tiện 
	
	...
	
	

	3.2 Vé máy bay
	
	…
	
	

	….
	
	...
	
	

	…
	
	
	
	

	Tổng  
	

	[bookmark: _Hlk97195537]4. Chi phí khác 

	4.1 
	
	...
	
	

	4.2 ...
	
	...
	
	

	Tổng 
	

	…

	Tổng
	

	Thuế 
	

	Tổng chi phí  
	



Bảng 2: BẢNG CHI PHÍ CHI TIẾT THEO NHIỆM VỤ
	[bookmark: _Hlk98217852]
	Nhiệm vụ/hoạt động
	Đơn vị
	Số lượng
	Đơn giá 
	Tổng

	1
	
	 

	
	Tư vấn
	Ngày
	 
	 
	 

	
	Công tác phí
	Ngày
	
	
	

	
	Phòng nghỉ
	Đêm
	
	
	

	
	Thuê xe cho …tư vấn đi  …
	Chuyến
	
	
	

	
	Vé máy bay bao gồm taxi đi tới sân bay (khứ hồi x …. chuyến)
	Vé
	
	
	

	
	Chi phí khác (nếu có)
	
	
	
	

	Tổng cộng 1 
	 

	
	
	
	
	
	

	2
	
	 

	
	Tư vấn
	Ngày
	 
	 
	 

	
	Công tác phí
	Ngày
	
	
	

	
	Phòng nghỉ
	Đêm
	
	
	

	
	Thuê xe cho …tư vấn đi  …
	Chuyến
	
	
	

	
	Vé máy bay bao gồm taxi đi tới sân bay (khứ hồi x …. chuyến)
	Vé
	
	
	

	
	Chi phí khác (nếu có)
	
	
	
	

	Tổng cộng 2 
	

	
	
	
	
	
	

	3
	
	 

	
	Tư vấn
	Ngày
	 
	 
	 

	
	Công tác phí
	Ngày
	 
	 
	 

	
	Phòng nghỉ
	Đêm
	 
	 
	 

	
	Thuê xe cho …tư vấn đi  …
	Chuyến
	 
	 
	 

	
	Vé máy bay bao gồm taxi đi tới sân bay (khứ hồi x …. chuyến)
	Vé
	 
	 
	 

	
	Chi phí khác (nếu có)
	
	
	
	

	Tổng cộng 3 
	 

	
	
	
	
	
	

	4
	
	 
	 

	
	Tư vấn
	Ngày
	 
	 
	 

	
	Công tác phí
	Ngày
	 
	 
	 

	
	Phòng nghỉ
	Đêm
	 
	 
	 

	
	Thuê xe cho …tư vấn đi  …
	Chuyến
	 
	 
	 

	
	Vé máy bay bao gồm taxi đi tới sân bay (khứ hồi x …. chuyến)
	Vé
	 
	 
	 

	
	Chi phí khác (nếu có)
	
	 
	 
	 

	Tổng cộng 4 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 Tổng
	                    -   

	Thuế
	

	Tổng cộng
	



Tôi hiểu rằng WWF-Việt nam không bị ràng buộc phải chấp nhận bất kỳ Đề xuất nào nhận được.

Tư vấn
[Ký tên và ghi rõ họ tên



Định mức chi tiêu của WWF tham khảo:

Công tác phí:
	Công tác phí 1 ngày = tiền ăn 02 bữa trưa và tối. Nếu hội thảo/hội nghị tổ chức ăn chung bữa nào thì trừ vào tiền công tác phí theo tỷ lệ 50% cho 1 bữa.
	Địa điểm
	Công tác phí 1 ngày (VNĐ)

	Thành phố và Tỉnh
	                               600,000

	Huyện, xã
	                               350,000






Chi phí đưa đón sân bay:
Thanh toán theo thực tế (hóa đơn tài chính) hoặc theo định mức dưới đây:

	STT
	Sân bay
	Địa điểm
	Định mức cho 1 chiều (đến hoặc đi từ sân bay)

	1
	Nội Bài
	Hà Nội
	                       300,000 

	2
	Vinh
	Thành phố Vinh
	                         95,000 

	3
	Đồng Hới
	Thành phố Đồng Hới, Quảng Bình
	                       140,000 

	4
	Phú Bài
	Thành phố Huế, Thừa Thiên Huế
	                       230,000 

	5
	Đà Nẵng
	Thành phố Đà Nẵng
	                         70,000 

	6
	Chu Lai
	Huyện Tam Kỳ và Tỉnh Quảng Nam
	                       405,000 

	7
	Liên Khương
	Thành phố Đà Lạt
	                       210,000 

	8
	Tân Sơn Nhất
	Thành phố Hồ Chí Minh
	                       130,000 



Phòng nghỉ/khách sạn:

	Địa điểm
	Mức tối đa 1 người 1 đêm

	Thành phố và Tỉnh
	1,350,000

	Huyện, Xã
	700,000

	Hỗ trợ nếu ở nhà người thân, bạn bè
	 200,000
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